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INTRODUCTION

Symboles utilisés dans ce support

A Noter - Remarque importante sur laquelle I'attention du stagiaire est particulierement

demandée.

Exemple - Introduit un paragraphe décrivant un exemple intégrant la notion expliquée
précédemment.

Livrables

Ce document est le support remis aux stagiaires participant a la formation :
FS00476/29

FS00476/28

Objectif du stage

A l'issue de la session, le stagiaire sera en mesure de :

| utiliser les fonctions courantes comptables de Manufacturing PMI,

[ | gérer la comptabilité générale, analytique et la trésorerie.
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La gestion comptable

Comptabilité

I

Correspondance du
reporting

A 4

— 1
N 1
1
| Réglement,
Vente Achat ' Lettrage, /\
1
Journal des [~ i \

ventes !

i Base de

! - données

! g Compta
Journal des E
achats | !
1
:
1
:
1
1
1
1

v
Export vers Import des écritures
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Présentation

Acces

ManufacturingPMI est accessible depuis ce raccourci h

Clé d'accés Indiquer votre mot de passe et votre code société (par défaut « MOI » sur la société
« 1OQ »)

Yom ;0:\:@ 100 Efs.
Les boutons

Ou F2 Valide la création ou les modifications effectuées (en mode saisie uniquement).
Ou F6  Annule les modifications effectuées.

Ou F5 Sort du programme et valide la création ou les modifications effectuées.

Les recherches

* Entrée Recherche sur le Code Article ou le N° de Compte.

70* Entrée Donne la liste des comptes dont le compte commence par 70.

O
* e (ou F3) Recherche sur le Libellé 1 de I'article ou I’Abrégé du compte ou recherche sur une zone de

la fiche.
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Gestion de la TVA

Expédition

Code taxe
renseigné dans Ja
fiche cliep

Oui

Un seul et unique code Les codes taxes appliqués
taxe sera appliqué a seront les codes renseignés
I’'expédition : celui de la dans la fiche article
fiche client

Facturation

2 exemples :
On expedie 2 articles avec 2 codes taxes différents : 1 - 5.5% et 2 - 20 %. 1°" cas le code sur la fiche tiers
est vide, 2¢™Me cas le code sur la fiche tiers est & 3 - export 0%

Expédition Expédition
2¢ cas
1¢" cas
Oui Non Ou Code taxe Non
renseigné dans
fiche clie fiche clie
Un seul et unique Les codes taxes Un seul et Les codes taxes
code taxe sera appliqués seront unique code appliqués seront
appliqué a les codes taxe sera les codes
I'expédition : celui renseignés dans appliqué a renseignés dans
de la fiche client la fiche article I'expédition : la fiche article
Facturation Facturation
La facture fera apparaitre La facture ne fera pas
2 code et bases de TVA, apparaitre de TVA car le
une a 10% et une a 20% code TVA de la fiche client
est un code export 0%

Si I'entreprise gére plusieurs codes de TVA sur les ventes (20%, 10%, TVA sur les débits, TVA sur les
encaissements), il convient donc pour tous les clients frangais de NE PAS renseigner les codes TVA afin que
ces derniers n’'écrasent pas sur la facture les codes TVA des articles. Pour les clients étrangers, il faudra
par contre indiquer le code TVA export pour que celui-ci cette fois écrase le code TVA de l'article

©2016 CEGID GROUP Page 8 / 97
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Champs comptables dans les Fiches clients
et fournisseurs

Les fiches clients et fournisseurs sont étudiées lors de la formation gestion commerciale. Néanmoins la
personne s’occupant de la comptabilité doit pouvoir rechercher les différents éléments comptables.
Beaucoup d’informations comptables ont leur source dans ces fiches.

Les comptes de Tiers :

Les comptes clients/ fournisseurs sont sur 6 caractéres dans la gestion commerciale.

—~—

et sur 10 caracteres (si codification numérique) en comptabilité :
411 Préfixe comptable par défaut pour les clients.

401 Préfixe comptable par défaut pour les fournisseurs

Les comptes de tiers doivent étre créés automatiquement dans le plan comptable a partir du module
Comptabilité / Fichiers / Génération Clients-Fournisseurs
Il est déconseillé de créer directement les comptes de tiers directement a partir de la comptabilité.

Dans ce cas, ils seront créés sous la forme (10 caractéres) :

Racine comptable N° de compte tiers Complément
411 AZ32
411 233400 0
401 546545 0

Le complément a zéro se fait uniquement sur les comptes numériques.

Onglet Commercial
Compte comptable sur lequel est
Autres comptes enregistrée la facture
Compte payeur 000011 CEGID SALYON VAISE | ’
Compte facture  |goooa4 CEGID SA LYON VASE ———— | Tiers a qui est adressée la facture
(mais pas la livraison)
Centrale d'achat

On a la possibilité de regrouper plusieurs comptes sous un seul et méme compte payeur comptable.

Par défaut, le préfixe comptable pour les clients est le 411.

Par défaut, le préfixe comptable pour les fournisseurs est le 401.

©2016 CEGID GROUP Page 9 / 97
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Exemple :

Je livre a Dupont Bron (compte client 100200), mais c’est la maison mére
Dupont Siége social (100199) qui regle et la facture doit étre adressée a
Dupont siége social.

- Dans la fiche du 100200 je mets en :
- compte payeur = 100199
- compte facture = 100199

Ainsi mes marchandises seront bien expédiées chez Dupont Bron, mais c’est
Dupont SS qui recevra la facture et la créance sera passée sur son compte
comptable.

TVA
Attention le code TVA renseigné dans la fiche client prime sur celui renseigné dans la fiche article. Si le
champ CODE TAXE n’est pas renseigné on applique le code TVA de la fiche article.

Les codes TVA client sont a renseigner dans le parameétre 25 avec les comptes comptables imputés. (cf.
chapitre parameétres)

Les codes TVA fournisseurs sont a renseigner dans le paramétre 824 avec les comptes comptables
imputés. (cf. chapitre paramétres)

Langue 05 - Frangais

Régime fiscal 10 - FRANCE

: 00 - Export Py Liste_ . écrite «en fjur »,  non
Budget commercial L~ > modifiable, non paramétrable.

10 - FRANCE R
N/Ref chez tiers Ep— 10 - Local selon Parameétre 202

20 - Att Exo France (Plafond d'exonération)
40 - DOM-TOM

99 - Non imputé en compta J
50 - RFC

Le Régime fiscal.
Ce champ est complémentaire a celui de la TVA.
00 : régime fiscal a renseigner pour les clients export hors C.E.E
10 : régime fiscal a renseigner pour les clients France soumis a la T.V.A. (selon param. 202 Code Pays)
30 : régime fiscal a renseigner pour les clients C.E.E
20 : régime fiscal a renseigner pour les clients France exonéré totalement de T.V.A
40 : régime fiscal a renseigner pour les clients DOM-TOM
99 : régime fiscal a renseigner pour les comptes qui ne doivent pas étre en comptabilité
ex : adresses de livraison.....
70 : régime fiscal a renseigner pour les clients achetant uniquement des déchets
21 : régime fiscal a renseigner pour les clients France exonéré de T.V.A. jusqu’a un certain montant

On renseigne le montant de I’exonération dans la fiche client onglet reglement

Montant exonération 0.00 4=

Le bouton permet de mettre a jour le régime fiscal et le code TVA (exo France) dans toutes les commandes
et toutes les expéditions en cours.

A chaque expédition il y a une vérification de montant de I’exonération.

©2016 CEGID GROUP Page 10/ 97
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La langue
Langue 05 - Francais .
Régime fiscal poLHILE :
23 - Chinois
Budget commercial |18 - Tcheque
01 - All d
N/Ref chez tiers e

03 - Anglais - US
05 - Francais
29 - Hongrois

La langue doit étre renseignée et a un impact sur I’édition de certains documents, en comptabilité, I'impact
est sur I'édition des relances.

Onglet reglement

On peut rentrer les coordonnées bancaires des clients et fournisseurs. Cela permet d’éditer les traites,

B.O.R... Les coordonnées bancaires d'un tiers sont indispensables en cas de réglement par virement, par
traites, BOR ...

Coordonnées bancaires

Bangue P (=)

Ville Code pays |FRA
Code Guichet Compte Clé

RIB 01234 56780 04123456780 54 A

SWIFT BIC  |axABFRPP

IBAN FR7878787877

L'icone RIB @ permet de rentrer d’autres coordonnées bancaires.

©2016 CEGID GROUP
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Adresse |Livraison |Commercial. Codes | Vision 360° |Contacts |Commentaires Perso
Regroupements Réglement
BL 2 - Bons groupés - periode 1 Lo Réglement Virement (04) G
Facture 2 - Bons groupés - periode 1 Genre Reg. 1 - Facture
Base échéance 3 - Fin de mois + Nb jou =

Coordonnées bancaires L
Jours échéance 015

Banque [5np) 1=

Ville LYON Code pays | FRA
Code Guichet Compte Clé

RIB 01234 56780 04123456780 54 A

SWIFTBIC [axABFRPP

IBAN FR7878787877878787887878787
Découvert / Assurance
Découvert autorisé 300000,000 Début |p1/00/2015 Fin 31/12/2009
Assurance crédit 2 000,00 Début  |20/02/2008 Fin 31/12/2009
Autres Comptabilité
Montant mini franco 1 000,00 N® factor A
Préfixe compiable 411
(-) Escompte / Agios (+) 0
Montant exonération 0,00 [-) Suppr. frais fixes
Regr. BL Regroupement de plusieurs commandes sur un seul bon de livraison.
Regr.fact Plusieurs bons de livraison sur une facture ou un bon par facture
e Bon par bon 1 BL = 1 facture
e Bon groupés période 1  regroupement de tous les BL non facturés sur 1 seule facture
a une date choisie (fin de semaine, tous les 10 jours ...)
e Bon groupés fin de mois regroupement de tous les BL non facturés sur 1 seule facture a la
fin du mois
Genre Reg. Genre de réglement. Définit I'action qui déclenchera le paiement du client.

e Facture : Le client paye facture par facture
e Relevé : Le client souhaite un récapitulatif de ses factures d'une période
e Quittance de relevé (affacturage)

e Quittance de facture (affacturage)

Mode de réglement
01. Traite directe : Traite envoyée directement a la banque

02. Traite acceptée : Traite, envoyée au client puis a la banque aprés acceptation (signature)
03. Cheque

04. Virement

05. Billet a ordre : envoyé par le client a son fournisseur

Jours d’échéance Nombre de jours avant I'échéance de réglement.

©2016 CEGID GROUP Page 12 / 97
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Base échéance 1 Jour de facture
2 25 du Mois
3 Fin de Mois
Exp : 30 j date de facture = Base Ech: 1  Code Eché : 030
30 j fin de mois = Base Ech : 3  Code Eché : 030

60 j fin de mois le 10 = Base Ech : 3  Code Eché : 070

Mont. Exonération Montant pour lequel le client est exonéré de T.V.A.
Nécessite un régime fiscal ‘21’ et un code T.V.A. ‘exo’.

Le montant se décrémente a chaque facture

Découvert autorisé  Montant du découvert autorisé au client.

Utilisé comme alerte lors de la visualisation de I’encours client.

Début et Fin Date de début et de fin du découvert autorisé

Assurance-crédit : Non incluse au découvert autorisé :
Parameétre N° 814 a N par défaut
Découvert autorisé 15000 et Assurance-crédit 10000
Assuré a 10000 en cas de non-paiement mais
Découvert autorisé 15000 + 10000 = 25000.

Incluse au découvert autorisé : Parameétre N° 814 a O
Découvert autorisé 15000 et Assurance-crédit 10000

Assuré a 10000 en cas de non-paiement

Début et Fin Date de début et de fin de I’'assurance-crédit

©2016 CEGID GROUP Page 13/ 97
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Modélisation des comptes

Les comptes de Ventes

Dans la fiche article sous I'onglet « Codes », se trouve le code d’'imputation comptable.
C’est le compte ou seront imputées les factures sur les journaux de ventes ou d’achat.

Les comptes sont modélisés sur 10 caractéres

Par défaut le standard du compte est : 70, 1, RR Par défaut
70 : préfixe compte de vente

1 (P.F.) suivant le code nature de |'article

RR : code régime fiscal du client

Le reste du compte est complété par des zéros.

Ou modélisation des comptes de ventes « 70 » :

Parameétre 36 : Compléte le compte avec la section.

Ou modélisation libre :
|70| 7 |X | 1T |RR|

70 : préfixe compte de vente

7 (négoce) suivant le code nature de l'article
X : code TVA

TT code type article

RR code régime fiscal

Le reste du compte est complété par des zéros.

Autres codes de modélisation libre :
- FFFF pour la Famille
- TT pour le Type
- SSSS pour la section analytique
- RR pour le régime fiscal du client ou Fr
- GGGG pour le groupe client
- EE pour le Code établissement
- X pour le code TVA
- R pour le ler caractére du régime fiscal
- AAAA pour le secteur d’activité
- AA pour les 2 premiers caractéres du secteur d’activité

- RG pour 1ler caractere du régime fiscal, 2éme caractere du groupe

©2016 CEGID GROUP Page 14 / 97
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Les comptes d’achats

Cpte Achat imputé Permet d’imputer directement un achat de I'article sur un compte comptable.
Par défaut le standard du compte est : 60, 1 RR

Le reste du compte est complété par des zéros.

Modélisation des comptes d’'achats :
- RR (pour régime fiscal)
- TT (pour type article)
- FFFF (pour la famille)
- SSSS (pour la section analytique)
- GGGG (pour le groupe du client)
- EE (pour le Code établissement)
- X (X pour le code TVA)
- R pour le ler caractére du régime fiscal
- AAAA pour le secteur d’activité
- AA pour les 2 premiers caractéres du secteur d’activité

- RG pour le ler caractére du régime fiscal, 2éme caractére du
groupe

Les codes RR :

- 00 : Export

- 10 : France

- 30:CEE

- 40 : DOM-TOM

Tous les autres codes sont libres, a renseigner dans les fiches de tiers pour les utiliser.

@ Exemple :

- On vend un article qui a comme compte de vente imputé : 707RR, le tiers est situé en Allemagne

En Comptabilité le compte de vente imputé sera le 7073000000

- Si cette méme vente avait été faite en France le compte comptable imputé aurait été le 7071000000

- Si on renseigne les codes Groupe dans les fiches des tiers et que I'on met
- 4000 pour les clients intragroupes
- 5000 pour les clients hors groupe
On met en compte de vente imputé pour tous les articles 707GGGGRR
- Pour une vente en Italie a un client hors groupe le compte de vente imputé sera : 7075000300
- Pour une vente en Guyane a un client groupe le compte de vente imputé sera : 7074000400
- Pour une vente en France a un client hors groupe le compte de vente imputé sera : 7075000V

©2016 CEGID GROUP Page 15/ 97
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Factures clients

Schéma du processus

Saisie des expéditions

/\

Rappeler une Saisie directe
commande d’une
AvAAAF AN
Modification
d'eXpédition o v v
y Y Edition des factures = incrémentation du ~
| numéro
o, g Arnnaritinn Aanec A dAanirnal AAac vAanbAac
Possibilité de
régénérer une facture v
< o ) ente
< Edition du journal des ventes
Injection en compta - Retour =——
v
Imputation sur les comptes de ventes,
TVA et tiers
Comptabilité
A 4
Interface de saisie des réglements

Génération des écritures

Editions des pieces de reglement (bordereaux)
Mise a jour de l'encours

Génération des fichiers bancaires (LCR)
Lettrage

Remarque : Quand on régénere une facture, on a la possibilité soit de modifier I'expédition ou s'il s‘agit
simplement de modifier la date de facturation on peut la rééditer en changeant le champ date de
facturation dans I’édition des factures.

Edition des factures

La facture client est conforme a I'expédition effectuée.
Il est néanmoins important pour la personne chargée de la comptabilité de savoir saisir une expédition.
Le programme de saisie des expéditions permet de saisir :

Expédition type 1 une facture directe avec mouvement de stock

Expédition type 2 un avoir avec mouvement de stock

Expédition type 3 un avoir sans mouvement de stock

Expédition type 4 expédition sans mouvement de stock

Expédition type 5 expédition de commande facture avec mouvement de stock

©2016 CEGID GROUP Page 16 / 97
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Expédition type 9 une facture pro forma.

Expédition type 7 expéditions sans facture

Si le client est en BON PAR BON, on peut éditer la facture directement de ﬁ Fichiers
I'expédition. .
Offres de prix

Sinon on passe par le menu Vente / Facturation / Edition des Factures ~ )
. Commandes client

Une fois I’'expédition saisie on peut a tout moment éditer la facture.

Tant que la facture n’a pas été éditée elle n’a pas de numéro attribué.

ﬁf Préparation de commande
& Expeditions

Seule I’édition physique de la facture lui donne une existence et un numéro.

@) Facturation

‘ ------------ Edition des Factures

999 - Lyon VAISE - Edition des Documents Commerciaux — [z Edition des Traites et relevés

------------ Régénér. Fact. (Récap. unig)

= Microsoft Print to PDF
=5

Imprimer Doc.éditer

Edition

Etablissement

Type de Document B Sélection

Sélection e Bornée  De
®) Par N° Compte de Tiers
Par N° Bon Multiple @
Par N° Facture forcée
Par N® BL

rtes Client

Options
- icité

®) Immédiate (bon/bon) Périodique 1 Périodique 2 Mensuelle Réedit. Duplicata REEdit. Origl

Bons de Livraison
Date de Facturation :

Bon i & o) Compieur courant pooazo v| Seulement mois
Bordereau colisage - T 100001
) ompieur M. Prec
Factures/Avoir Client P -
Bons de Reception

A la fin de chaque mois il faut vérifier que toutes les factures aient bien été éditées.

Pour cela, il suffit simplement de cocher toutes les possibilités d’édition « immédiate, période 1, période 2,
mensuelle ».

La facture prend par défaut la date du jour pour sa date d’édition. Néanmoins il est possible de forcer une
date d’édition cela peut étre utile si toutes les factures n’ont pu étre éditées avant la fin du mois, il suffit de

noter une date dans le champ date de facturation, a condition que la date de l’expédition soit
antérieure ou égale a la date de la facture.
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Factures fournisseurs

Dans le module Achat / Facturation / Saisie Contr6le des factures.

Schéma du processus

Saisie / contréle des factures fournisseurs : 3 possibilités

\ 4

Controle sur réception ou Saisie directe de Controle sur réception ou

commande = Facturation factures commande <> -
Facturation

\/ Achat

Journal des Achats

Annulation de facture possible

Injection en Comptabilité =
Retour impossible —

v

Imputation des comptes

T T~ -

Reglement automatique Saisie des réglements
des fournisseurs
- Reéglement € pour € - Réglement partiel, .
global, acomptes Comptabilité
- Génération des écritures - Génération des écritures
- Editions des piéces de réglement - Rapprochement des écritures
- Rapprochement des écritures - Génération du fichier de
- Génération du fichier de télétransmission bancaire pour les
télétransmission bancaire pour les virements
virements

La saisie des factures fournisseurs permet :
- de controler les factures fournisseurs par rapport aux commandes d'achat ou réceptions passées.

- d’enregistrer ces factures sur le journal des achats en vue de leur injection dans la comptabilité.
- d’enregistrer des factures fournisseurs directement en vue de leur injection dans la comptabilité.

IMPORTANT : le paramétre 817 permet le contrdle sur réception

©2016 CEGID GROUP Page 18 / 97
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999 - Lyon VAISE - Enregistrement des factures fournisseurs

52 0 9 B

2 &

Supprimer Liste(F3) Sais. Ajout Sais. Modifi. Appel. Doc. Aban.fac. Pointage Recep
Edition Autre -
Sélection f
Eis Journal |gp Mois comptable |o4/2017 Document 1 Facture
ACHAT 60

Fournisseur “
C Intitulé FOURNISSEUR 1 Qualité
Genéral |Réglement

Piéce 5 Réf. facture D45Z68 04 Virement

Date 30/04/2017 | Montant ftc 60 000.00| Dev  Eur Cours 1,00000
Echéance  |1p/05/2017 | Montant Dev 60 000.00

Options
Controle Section

Controle Affaire
Ref. facture avant libellé tiers

Comptes Taxes

Code Compte taxe 1
] 4450000000
Code Compte taxe 2
Controle taxe

e | me | i " omtrer Tl o vove_Eetol e [LoAl At

C@gfd@

y ___/université

Bloguée (T)
*) Bon a payer

iz
Montant
10 000,00
Montant
0,00

Compte

Intitulé Frs

Saisie du compte du fournisseur.

L'intitulé du fournisseur.

S O O

Piece
Param. N°.51

6010000000 ACHAT FOURNISSEUR 1 D45768 50000,00 1 5000000 60100000 &
+
I < d
Détail
Compte Libellé Montant net Taxe Section Affaire Lg Quantité
0,00 0,00
Tota Bl Montant Devise 0.00 Analytique
Code journal Code des achats (60 par défaut).

Numeéro interne comptable, F12 ou TAB alimente un compteur automatique

Le champ "bloqué permet de saisir une facture fournisseur dont on souhaite bloquer le réglement en

comptabilité.

Cette fonction empéchera la saisie du réglement tant que la facture sera bloquée.

Lorsque I'on souhaite débloquer cette facture il suffit d’aller en Achat/Facturation/Bon a payer

8.2  Enregistrement

des

factures

réception ou d’apres la commande

1 - On tape le numéro du journal des achats (60)

d’apreés

Nb : on peut saisir un journal d’achat différent selon qu'il s'agisse de matiéres premieres ou de frais

généraux

2 - On saisit le compte du fournisseur pour lequel on enregistre la facture

3 - On incrémente le numéro de piéce par F12

Noter dans « Réf facture » les références de la facture de votre fournisseur

©2016 CEGID GROUP
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Cliquer sur l'icone #mwsinec. et la fenétre suivante s’affiche :

999 - Lyon VAISE - Commandes du fournisseur FOURNISSEUR 1

oy I
Edition v & 0
I|& A ol Apergu avant impression.
HOR & e
Inverse Ctrl.comm. Contact = -:\ ﬁE
Edition
A A T e e S
001105 001 28/03/2017 FOURNISSEUR 1 TRANSPORTEUR1 00
001093 001  28/02/2017 FOURNISSEUR 1 010 3 04 TRANSPORTEUR1 00
001085 001 18/01/2017 |FOURNISSEUR 1 REAPPROS AUTO 010 3 04 TRANSPORTEUR1 001
001083 001 05/01/2017 FOURNISSEUR 1 010 3 04 TRANSPORTEUR1 00
001084 001 2112/2016 FOURNISSEUR 1 010 3 04 TRANSPORTEUR1 001
001073 001 07M12/2016 FOURNISSEUR 1 D. 700064 06-12-2016 010 3 04 TRANSPORTEUR1 001
001066 001  07/12/2016 FOURNISSEUR 1 REAPPROS AUTO 010 3 04 TRANSPORTEUR1 001
LIVR. A
Mom
. Rue 1  CALADAR INTERNATIONAL
SOCIETEETS T N° DOCUMENT COMPTE TIERSDOC DATEENRE! o .o  B1 RUE DE SAINT VERAN
999 R 001108 201000 5 ||28/03/2017 C.P.
Ville 71000
Pays MACON LOCHE
FR France
Total imputé 0.00

‘Com mandes ‘Visualisation des écritures |

001 MP MP123456 100,000 7.00 100,000 S 0,000 0,00 0.00 0,00

Pour contréler toutes les lignes en une fois de la commande (ou de la réception) utiliser I'icone suivant :

Ctrl.comm.

Cette fenétre permet de visualiser toutes les réceptions en attente de facture.

1l suffit de sélectionner une ligne pour faire apparaitre la fenétre suivante

Quantité commandée Quantité recue Quantité facturée MAJ Tarif v o+
100,000 100,000 0.000| [Tarif 1 ~7

Compte Quantité facturée Prix Unitaire Cim Montant facturé *) Solde Section  Affaire Lg Analylique

5010000000 100,000 7.00 700,000 Acompte 5555 CABODD0000

‘ Commandes |!isualisation des écritures ‘ jotaimpte 0,00

001 MP MP123456 100,000 7,00 100,000 S 0,000 0,00 0,00 0.00

On vérifie si la quantité facturée est bonne, si le compte imputé est le bon, si le prix est bon.
On valide par F2, chaque ligne contr6lée puis on valide I'ensemble des données par F2 ou + .

On revient sur le programme « Saisie Contrdle Facture »
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Edition

. ol __ — A —
mw $ g 9 @ 8 B B L
Supprimer Liste(F3) Sais. Ajout Sais. Modifi. N.C Appel. Doc. Aban.fac. Pointage Recep
Edition Autre
Y i
Sélection ¥ Options L
Controle Section Bloguée (T)
Eis Journal |go Mois comptable  |04/2017 Documen Facture - Controle Affaire %) Bon & payer
ACHAT 60 REf. facture avant libellé tiers
Fournisseur = Comptes Taxes
Compte |201000 Intitulé FOURNISSEUR 1 Qualité Code Compte taxe 1 Montant
1 4450000000 10 140.00
Général |Réglement Code Compte taxe 2 Montant
) ) 0.00
Piece 000365 REf facture D45768 04 Virement
Controle taxe 0.00
Date 30/04/2017 | Montant fic 70 840,00/ Dev EUR | Cours | 100000
Echéance  |1g/p5/2017 | Montant Dev 70 840,00

' intitule | Libellé " Montant net ' Montant Devise ' Analyn

Si I'écriture est conforme on valide par F2.

6010000000 ACHAT FOURNISSEUR 1 D45768 50000,00 1 50000,00 6[]1(](]0{]{]-
6010000000 ACHAT FOURNISSEUR 1 D45Z68 700,00 1 700,00 5555 CABOOOOC
Détail
Compte Libellé Montant net Taxe Section Affaire Lg Quantité
6010000000 FOURNISSEUR 1 D457Z68 50 000,00 1 100,00
Total 60 840.00 Montant Devise 50 000.00 Analytique 6010000000
Controle 10 000,00

Si on doit rajouter du port ou un autre article on modifie le montant TTC dans un premier temps, on

contrdle la TVA puis on rajoute la contrepartie

E

Si durant la saisie on veut revenir en arriére et annuler la saisie il faut utiliser le bouton #==c |

Ce bouton permet d’interrompre :
- la saisie de la facture en cours
- il permet aussi d’annuler le contréle sur réception (ou commande)

- Pour étre utilisable, le parameétre 817 - MAJ finalea 0

Nom a,

815 Cpt TVA/ factures d'achats

816 Centralisation par brouillard Réception
: 817 Controle factures/receptions 0

818 |ligne a 0 / cont. fact Frs ]

MAJ Finale

819 Detail des centralisation

820 Suppr Edit. Lib sur Dossier Cde -

a21 Affactar oL cnir Ruhr de Rilan Aff

Exemple :

©2016 CEGID GROUP
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On fait un controle sur réception, tout est OK mais il apparait que le fournisseur nous a facturé du
port, et nous a accordé une remise globale. Comment faire ?

> On fait notre contréle sur réception, on change le TTC en mettant le TTC apparaissant sur la
facture regue. Ensuite on rajoute les 2 lignes :

- Pour la ligne de port il suffit d’appeler le compte de charge et dimputer le montant

- Pour la ligne de remise, il faudra passer le montant en négatif et de maniére
automatique il sera passé au crédit du compte de charge choisi (soit sur le compte
d’achat 601 ... ou sur du 609)

8.2  Enregistrement direct

1 - On tape le numéro du journal des achats (60)

Nb : on peut saisir un journal d’achat différent selon s’il s'agit de matiéres premiéres ou de frais généraux
2 - On saisit le compte du fournisseur pour lequel on enregistre la facture

3 - On incrémente le numéro de piéce par F12 (compteur paramétre 51)

Noter dans Réf facture les références de la facture de votre fournisseur

4 - Noter le montant TTC de la facture, la TVA se calcule automatiquement

5 - Puis noter le ou les comptes de contrepartie.

Le contrble doit étre a zéro (solde de I'écriture) pour valider I'écriture ;

999 - Lyon VAISE - Enregistrement des factures fournisseurs

/ |
Edition VAR LY
e O - 0 = = = =
w 2 2 B @ v B B =
Supprimer  Liste(F3) Sais. Ajput  Sais. Modifi N.C Appel Doc.  Abanfac.  Pointage Recep
Edition Autre
- =
Sélection H Qptions
Controle Section Bloquée (T)
Ets Journal (o Viois comptable  |04/2017 Document Facture - Controle Af :
ontrole Affaire < Bon a payer
ACHAT 60 REf facture avant libellé tiers
Fournisseur = Comptes Taxes 8
e e e Eeee Qualité Code Compte taxe 1 Montant
1 4450000000 10 140,00
Général [Réglement Code Compte taxe 2 Montant
- i 0,00
Piece 000365 Ref. facture DA45768 04 Virement
e taxe 4
Date 30/04/2017 | Montant ttc 50 840,00 |REANISN=] Cours 1.00000
Echéance 10/05/2017 | Montant Dev 60 840.00
6010000000 ACHAT FOURNISSEUR 1 D45Z68 50000.00 1 5000000 60100000{ %
6010000000 ACHAT FOURNISSEUR 1 D45Z68 700,00 1 700,00 5555 CABO00OC
ACHAT
+
I < e |
Détail
Libellé Montant net Taxe Section Affaire Lg Quantité
6010000000 FOURNISSEUR 1D 50 000,00 1 100,00
< Total 60 840,00 Mgntant Devise 50 000,00 Analytique 6010000000

Si la facture est a enregistrer en devise, ne rien noter dans le champ TTC, noter la devise et son cours.

Taper le montant TTC de la facture dans le montant devise puis procéder comme décrit ci-dessus.

©2016 CEGID GROUP Page 22 / 97
USAGE PRIVE UNIQUEMENT



| =

= Your

Solutions de gestion

I

Exemple :

Je regois un avoir

-> Il suffit d’appeler le journal d‘achat, le compte tiers, mettre en type de
document « Avoir » puis appeler les comptes de charges sur lesquels I'avoir va étre
imputé. Le montant ne doit pas étre saisi en négatif. Ensuite en comptabilité
|"écriture passera normalement au crédit des comptes de charges.
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Journal des ventes/achats

Module Vente ou Achat / Facturation / Journal Détaillé des Ventes ou Achats.
Toutes les factures clients / fournisseurs du mois seront reportées sur le journal détaillé qui pourra générer
automatiquement sur demande les écritures qui iront en comptabilité.

Imprimante ;Sans impression

-y,
Arrété M
#) Fin de mois Moisfannée |g4/2017
Au 25
A date
Traitement i

Edition tofaux uniquement (sans injection en comptabilite)
) Edition détaillée (sans injection en comptabilite)

Injection provisoire en comptabilité + édition partielle

Injection provisoire en comptabilité + édition compléte

Injection définitive en comptabilité + édition compléte

Ne pas imprimer les decimales

Il est indispensable d’éditer les journaux détaillés de ventes et d’achats pour contrbler en permanence la
validité des factures (N° doubles ou manquants éventuels).

Sélection d’une date d'arrétée : Fin de mois par défaut (conseillé)
Au 25 du mois
A date, saisie d’une date.

La saisie de Mois/Année au 06/17 renseigne automatiquement la date de début au ‘01/06/2017’ et la date
de fin au '30/06/2017’, avec possibilité de modifier ces dates si on a coché la date d'arrétée « A Date ».

Avant toute injection en comptabilité, éditer les journaux d’achats et de ventes de fagon a bien les valider.
Apres l'injection en comptabilité (provisoire ou définitive) il n‘est pas possible de revenir en arriere. En cas
d’erreur il faudra passer des O.D.

Edition détaillée : INDISPENSABLE de fagon a vérifier les éléments des factures.

Attention toute injection en comptabilité PROVISOIRE OU DEFINITIVE entraine I'impossibilité
de revenir sur une facture.

- Injection provisoire

Les TTC sont injectés individuellement a chaque compte de tiers, mais la contrepartie est faite globalement
en un seul montant au compte 70099 et 440099 pour la TVA

- Injection définitive (conseillé)

L'injection est faite aux comptes de tiers ainsi qu’aux comptes de ventes et TVA. S’il y a eu des injections
provisoires auparavant, les comptes provisoires seront contre-passés automatiquement au profit des
comptes HT et TVA réels.
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Notons que les avoirs sont injectés au crédit pour les clients et au débit pour les fournisseurs,
contrairement aux factures, mais que les paramétres 809 et 810 permettent de les enregistrer dans le
méme sens avec un signe négatif.

999 CEGID JOURNAL DES VENTES Journal - 70 Mais /Année - 03/2017 (01/0317 & 31/03/17)
Edition detaillée sans injection
Facture Compted Tiers Jr TT.C 44571 70110 70130 70100 701 708 707 708 DIVERS | Cptimputé
000315 101000 DUPOND 14 120,00 20,00 100,00
000316 061200 DUDESTI POLAN 23 180,00 180,00
000317 102000 WILLLONDON 23 420420 700,70 3 450,00 4500 8,50
000318 102000 WILLLONDON 27 109,20 18,20 90,00 1,00 | 7050000000
000318 102000 WILLLONDON 31 654,00 109,00 500,00 45,00
000320 102000 WILLLONDOMN H 5540 9,90 4500 450
FAC 5 326,30 857,80 3 540,00 770,00 158,00 1,00
AV 0,00
TTC 5 326,30
999 CEGID Récapitulation par base TVA Journal - 70 Mais /Année - 03/2017 (010317 & 31/0317)
Edition détaillée sans injection
Compte Total Base export | Base TVA1 | Base TVA2 | Base TVA3 | Base TVA4 Mt TVA 1 Mt TVA 2 Mt TVA 3 Mt TVA 4
4457100000 TVA 857,80 857,80
7011000000 PRODUIT 1 3 540,00 3 540,00
7013000000 PRODUIT 3 770,00 590,00 180,00
7050000000 CREATION SYSTEME 1,00 1,00
7071000000 CREATION SYSTEME 158,00 158,00
TT.C 5 326,30 4 289,00 130,00 857,30
H.Taxe 4 469,00 | Controk ... 20,00 5,50
Taxes 857,30 857,30
999 CEGID Statistiques par sections Joumnal - 70 Mois /Année - 03/2017 (01/0317 & 31/03/17)
Edition détailée sans injection
Section Total RF O RF 1 RF 2 RF 3 RF 4 RF 5 RF & RF T RF & Aufres
284,00 149,00 135,00
o001 4500 45,00
3333 SECTION 3333 100,00 100,00
Laas SECTION 4424 750,00 750,00
5500 2 700,00 2700,00
8170 8170 580,00 580,00
Total 4 469,00 4 239,00 180,00
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Comptabilité / Fichier / Maj. du Plan comptable :

[m B @) ——999-Lyon VAISE - Mise a jour du plan comptable
. |
Edition v & 0
= =
+ O B B
foi —
4P =T =
Précédent Suivant Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Reconst. types Création
Compte
N° Compte | Abrégé Type
Libellé Solde 0.00

Description |Qumuls ‘Béparlition

Centralisation

oui e Non Analytique
Code taxe Compte analytique
Devise EUR 2URD Compte reporting
Code bilan Cout unité oeuvre 0.00

Code équiv. bilan

MNuméro de compte (F3: Recherche)

Suppeimes Supprime définitivement de la base le compte affiché. (A condition quil n’y ait pas
d’écriture)

s (ou F3) Si le curseur est dans le champ "N.cpte", ce bouton affiche la liste des comptes.

Si le curseur est dans un autre champ, dont le titre est écrit en gras, la recherche des
comptes se fera sur la valeur inscrite dans le champ en question.

Par contre, si le curseur est dans un champ en gras et que le code compte est
renseigné, c'est la liste des valeurs prédéfinies pour ce champ qui s'affichera.

=
Création Permet d’'importer le plan comptable de base automatiquement
Reconst iypes Permet de reconstituer les types de comptes
v (ou F2) Valide les modifications effectuées (en mode saisie uniquement) et efface I'écran.
(ou F6) Annule les modifications effectuées si la validation n'a pas encore ete validée
et efface I'écran.
|
o (ou F5) Sort de la fiche compte et valide les modifications effectuées.
Bloc note permettant d'indiquer une procédure ou des informations liées a I'écran.

O N° de compte : Saisir le N° de compte a créer ou a modifier (Numérique ou Alphabétique). 10 Caractéres
maximum. (3 premiers Obligatoirement numériques)

F3 : Recherche sur I'ensemble des comptes.
Préfixe N° Cpte + * + Entrer : recherche sur numéro de compte.
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Préfixe Abrégé + * + F3 : recherche Alpha sur I'abrégé.
Préfixe Abrégé + F3 : recherche a partir de I'abrégé.

O Abrégé: Si absent, le systéme impute les 10 premiers caractéres du Libellé.
Q Type compte: Non accessible, renseigné automatiquement par ManufacturingPMI.
Q Libellé: Saisir le libellé du compte. 30 car. Maxi. Ecrire les libellés en majuscule

pour la recherche sur abrégé, et une meilleure lisibilité sur les éditions.

Onglet Description

Code centralisation: Permet la centralisation des comptes
Ventes - 7xx,
Charges - 6xx,
Taxes - 4xx.

A O « Oui », centralise les mouvements pour le mois donné, autrement traite le détail des mouvements.
Exemple : 100 mouvements sur le compte 70100 code a « O » une ligne dans le journal des ventes

Cependant le systéme conserve toujours le détail des écritures centralisées ce qui permet de retrouver la
correspondance sur simple demande lors de I'affichage d'un compte.

Code taxe : Si T.V.A. sur les Débits et Encaissements. Réservé aux comptes de tiers
Code devise : Saisir la devise du compte de Tiers.

Code bilan : Indiquer les lettres codifiées du Bilan Fiscal afin d'éditer les états regroupés, par le générateur
d'état

Code équiv. Bilan : Sert a repérer I'imputation correcte sur le Bilan Fiscal si le compte utilisé n'est pas tout a
fait correct par rapport au plan comptable général.

Compte analytique : Permet le regroupement de comptes généraux vers une méme nature analytique.
Uniquement pour les comptes de Charges et de Produits.
Compte reporting : Permet de transposer une comptabilité aux normes frangaises sur d’autres normes

Codt unité d'ceuvre : Comptabilité Analytique. Permet de donner une valeur a chaque quantité d’unité d'ceuvre.
Ex. : x heures a y Euros.

Onglet Cumuls

Zone d’information non accessible en saisie.

Onglet Répartition
Permet de répartir automatiquement des comptes de charges dans les différentes

sections xxxx (programmes : « Saisie des écritures et saisie des factures d’achats).
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Mise a jour des journaux

Comptabilité / Fichier / Maj. des journaux :

Code journal sur 2 caractéres numériques. La codification alpha n’est pas valide.

Qo

wm g O

Ajouter Modifier Supprimer Liste (F3)

Journal

Journal de Comptabilité générale

Libellé ACHAT 60|

Banque

Compte contrepartie

Codes journaux
Codes journaux utilisables
Plage Objet Description
00 -79 Comptabilité générale Ecritures comptables classiques, prises en comptes dans
I'édition des états comptables
80 - 89 Simulation Ecritures de simulation avec possibilité de les prendre en
compte ou non dans les états
90 - 97 Analytique Journaux d’'injection d'éléments analytique
98 - 99 AN Analytique
Onglet Description

Il faut saisir ici un compte de contrepartie uniquement pour les journaux bancaires (mettre le compte de
banque lié)

Onglet Banque

Les coordonnées bancaires sont utilisées lors de :
Bordereau de remises de chéques
Impression des billets a ordre Ne renseigner que sur les
L.C.R. magnétique journaux de Banque
Paiement par virement
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O N° émetteur encaissement Donnée par la Banque

O N° émetteur escompte Donnée par la Banque

Mettre un O dans « rapprochement automatique » si vous désirez utiliser le rapprochement bancaire
automatique

Paramétrage des codes journaux

Journal Code Description Caractére
Achats 60 (puis 61,62, ...) Injection des achats Obligatoire
Vente 70 (puis 71,72,...) Injection des ventes Obligatoire
Effets a recevoir 41 ‘P‘?s-;?)ser les effets du 411 au Conseillé
Effets a payer 40 ‘P‘gs:;ser les effets du 401 au Conseillé

. Réglements, indiquer le
Banques, caisse 50 a 58 Obligatoire
Compte de contrepartie

oD 59 Opérations diverses Conseillé

Lors de la cloture les AN

A-nouveaux automatique| 00 seront passés sur ce jour- Obligatoire
nal.
Obligatoire si injectior
Paie 39 Ecritures de paie )
Puis Sage
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Génération Clients/Fournisseurs

Comptabilité / Fichier / Génération Clts-Frs :

&) Nouveaux Clients

Nouveaux Fournisseurs

Récupére la totalité du fichier Clients / Fournisseurs (Sauf si le régime fiscal est a « 99 » non imputé en
comptabilité), avec génération des numéros de compte 401xxxxxx et 411xxxxxxx. Opération réalisée
uniguement si les comptes sont inexistants dans le plan comptable. Les préfixes comptables utilisés sont
ceux renseignés dans les fiches des tiers.

Le parameétre 812 doit étre actif pour effectuer cette génération.

NOTA : Si le n° du client est alphabétique (ex. : A1011), création du compte 411A1011.
Si le n° est numérique (ex. : 10001), génération du compte 4110100010.

Ne jamais créer les tiers par la « MAJ du plan comptable » :
- Soit, ils sont créés par le logiciel lors de l'injection

- Les créer si besoin par la génération des tiers

Important: Ce programme relit toutes les fiches des tiers et importe les modifications en
comptabilité (ex nouvelles coordonnées bancaires)
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12. Saisie des écritures

Comptabilité > Traitement > Saisie des écritures

8 = B @ ———————————————————999 - Lyon VAISE - Saisie des écritures
ol
Edition v & O
e - = . .
% =L % @ Microsoft Print to PDF
= @ 5 9 O
Modifier  Supprimer  Liste modéles | Modifier solde Liste (F3) =9
Saisie Journal Edition
Sélection '\? Contrepartie
Code Journal |60 ACHAT 60 | Folic Date comptable |05/04/2017 00K
cne A I T
6010000000  ACHAT 000027 |05/04/2017 ACHAT 100,00
4010000000 FOURNISSEUR 000027 05/04/2017 FOURNISSEUR 100,00

I —

Compte Date Piéce Libelié Débit Crédit

1 losi04r2017 000027 FOURNISSEUR 0,00 100,00

Réglement Taxe  Echéance Rep1 Rep2 Gr Devise Cours devise Devise débit Devise crédit
0.000000 0.00 0,00

Solde journal 0.00 Total debit Total crédit

Il s'agit d’un programme classique de saisie d’écritures comptables a la chaine.

132.1 Saisir une écriture

- Saisir le code journal puis la date a laquelle les mouvements seront enregistrés
- Saisir un compte, ou le rechercher en utilisant « *F3 »
- Saisir un numéro de piéce ou utiliser F12 pour la numérotation automatique
- Saisir un libellé
Saisir un montant

Faire F2 pour valider la ligne.

- La saisie doit étre équilibrée. Il est impossible de sortir tant que la saisie n’est pas équilibrée. C’est au
moment de la sortie que I'historique comptable se met a jour et que les lignes sont enregistrées.

- Tant que I'on n’est pas sorti on peut toujours modifier une ligne (double clique) ou la supprimer avec

I'icbne « corbeille » dans la barre des boutons
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Onglet Analytique

Permet d'imputer un N° d’Affaire, une Section, etc.

Exemple :
L & Je passe mon écriture de paie simplifiée ci-dessous sur un journal d’OD al
30/01/2017
641 20000
645 10000
421 15000
431 7500
437 7500

- Je vais en saisie des écritures
- J'appelle le journal 59 - OD
- Je saisie la date = 30/01/2017

- Je commence a saisir la ligne 1, si le compte 6410000000 n’existe pas Ig
logiciel me proposera de le créer

- Je saisis le libellé « OD de paie de janvier »
- Je saisis le débit ou le crédit.

- Je valide la ligne avec F2, ce jusqu’a la derniere.

- Si je décide d'éclater mon 421 / salariés, je supprime ma ligne 421 puis jg
crée autant de compte 421 que de salariés.

- Je sors avec F5 et mon historique comptable est mis a jour.
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14. Saisie des réglements
Comptabilité / Traitement / Saisie des reglements

La saisie des réglements est le programme principal de la comptabilité, il permet d'enregistrer les
mouvements de banque, de caisse, d'effets, etc....

Le principe est simple : on indique le journal de banque sur lequel on veut travailler, puis on appelle un a
un les comptes de tiers.

14.1 Description de l'interface :

e m B @ ——Saisie des réglements m|
Edition vV & 0O
] = = - - s Microsoft Print to PDF
W OomBLHH -~ @ 3 F
Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Montant/pizce  Délettrage  Historigue -
Edition Imprimer
Sélection T/
Code Journal 00 A-nouveaux automatique Lignes Soldées Mois/année
Détail centralisations
Folio 0 Date comptable 26/06/2017
Compte Libellé Solde 0.00

. - —

General |Analytique
Ligne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Réglement LCR Echéance
ol |Solde 0.00
N°Bord. Rapp Lettrage Devise Cours devise Montant devise Libellé Date Rég.
0 0.000000 0.00
Der Le Lettrage 1.00| Contrepartie Total remise 0.00 %

Le programme passe toujours une double écriture : sur le compte de tiers affiché et, en contrepartie, sur la
banque ou le compte d’effets correspondant au journal traité.

Code journal : Saisir le code journal (banque/ effets.)

Date comptable : Date de I'écriture, « Entrée » équivaut a la date du jour.

Ligne Soldées : A cocher si I'on souhaite faire apparaitre également ces lignes.

Mois/année : Aucune incidence sur la date comptable, limite I'affichage du compte sur un
mois donné.

Compte : Saisir le compte ou rechercher via ‘**'F3’. Aprés validation, le solde apparait.

©2016 CEGID GROUP

Page 33/ 97
USAGE PRIVE UNIQUEMENT



—_—
= Your C
‘(;, Solutions de gestion -
N° de Ligne : Permet de sélectionner une ligne par son numéro.
S/A: Un « S » apparait dans cette colonne si I'écriture est soldée (code remise solde)

Un « A » apparait dans cette colonne pour indiquer qu’un acompte est saisi sur une facture
(code remise acompte)

Un « R » apparaitra pendant que le lettrage est en cours

Codes remises

Code Description Génération
d’écriture ?
Solde Un réglement paie euro pour euro une dette ou créance. (o)
Acompte Acompte sur facture. Utile pour des réglements type (o)
échéance multiples.
Non affecté Réglement non rattaché a une facture. Utile pour des (o)
acomptes sur commande, un reglement multiple.
Différence Solde avec une différence qui sera passé sur un compte de (o)
produit ou de charge
oD Permet de saisir une OD sans passer par la saisie des (o)
écritures
Rapprochement | Lettrer des écritures N
Modification Permet de modifier le niveau de relance, le libellé, le code N

de réglement ou I'échéance

Erreur de Délettrer des écritures N
Rapprochement

Piéce : F12 Incrément automatique. Suivant Parameétre 800.
Code Taxe : Uniguement pour la TVA sur les débits ET encaissements.
LCR : Codification a saisir lors de la remise de LCR et de virement fournisseur
Regl : Code Réglement (cf fiche client onglet reglement)
01- Traite directe,
02- Traite acceptée,
03- Cheque,
04- Virement,
05- Billet a Ordre, .....
Echéance : Entrée = Echéance prévue. Sinon saisir la nouvelle date.

N° de Bord. : Permet de ne faire figurer qu’une seule ligne sur le livre de banque gréce a une
centralisation automatique. (Ex. : Remise de chéque, groupement d’Effets. Possibilité d’initialiser un N° de
Bordereau (Param-802). Inutile pour les effets, sauf 413 a 512. ( F11 rappel du dernier numéro F12
nouveau numeéro)

Lettrage : Saisir un Indice de Lettrage. (Ex. AA, AB, AC, etc.). 2caractéres alphabétiques

Dans le champ «Der_Lettr», on voit apparaitre les derniéres lettres utilisées pour le lettrage du compte sur
lequel on travaille

Devise : Saisir éventuellement un code devise (F3 = Liste).
Cours & Montant devise : Seulement si un code devise est présent.
Libellé : Saisir un libellé, sinon possibilité d’appeler automatiquement les codes libellés de 01 a 99.

Onglet Analytique
Permet d’'imputer un N° d’Affaire, une Section, etc.
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14.2 Utilisation des codes remises

14.2.1 Reglement exact d’une facture

- Un reglement correspond exactement a une seule facture

-Cegid @ ;

9 = # @ —————————————————————Saisie des réglements
- I
Edition v & 0
I ] @ = EI fﬁ fﬁ =) ﬁ Iicrosoft Print to PDF []
= - = =
. w 2 LI = E o W B =
Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Montantipiéce Délettrage =
Edition Imprimer
Sélection

Code Joumnal ‘51 Banque El Lignes Soldées Mois/année I:I
Détail centralisations
Folio l:l Date comptable 05/04/2017

Compte  [4111020000 | Lielé  wiLL LonDon | e8P | 4 608,78 Solde
100 CLENT ETRANGER=12/04/11 000096 01/01/2015 7407 03 20/06/2017 usD "
200  FOURNISSEUR 130/04/11 000121 01/01/2015 20,00 04 1 EUR
370 DUPOND 000317 23103/2017 420420 02 15042017 EUR
470 DUPOND 000318 2710312017 2184 04 270032017 EUR
570 DUPOND 000318 2710312017 5460 04 2700412017 EUR
670  FOURNISSEUR 1>30/04/11 000318 27/03/2017 3276 04 27082017 1 EUR
770 DUPOND 000219 31/02/2017 654.00 04 15042017 EUR
870  DUPOND 000320 31/02/2017 59.40 04 15042017 EUR

- —
Général |Analytique

L\gne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Rég\emenl LCR Echéance
‘ 6] [solde '~ ooz || | 32,761 | o4 virement I~ [] 270512017
N°Bord. Rapp Lettrage Devise Cours devise Montant devise Libellé Date Rég.
E |:| AB EUR i EUR || 1,000000| | 32,76| TR | losioarz017

Der Let |:| Lettrage | DDD‘ Contrepartie Totalremlse‘ DDD| %

Si la ligne 6, piece 000318 est réglée par un virement soit :

- On double clique dessus

- On cligue une fois, puis on choisit le code remise « Solde » on ajoute un libellé et code lettrage si

nécessaire et on valide avec F2

> Ces 2 actions ont la méme conséquence : I'écriture de réglement est générée et rapprochée de la

facture.

Pour Voir les écritures générées utiliser : L\
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e M B @ ———————Saisie des réglements
I
Edition v & 0
= - = i i
% @ = Apercu avant impression.
Bl = @ m oo & @ D 7
Ajouter Modifier Supprimer Llste (F3) Journal thu Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Montant/piéce Délettrage -
Edition Imprimer
Sélection T/
Code Journal (51 Banque - Lignes Soldées Mois/année
- - . Détail centralisations
Folio 0 Date comptable 05/04/2017
Compte 4111020000 Libellé  \wiLL LONDON GBP 4 60 Solde 512087
T s S s N 15
4111020000 1999 000318 | 05/04/2017 Réglement pour solde 54,60 3
4010000000 1 999 51 000318 05/04/2017 WILL LONDON 54,60
4111020000 2 999 51 000318 05/04/2017 Réglement pour solde 32,76 S
4010000000 2 999 51 000318 05/04/2017 WILL LONDON 32,76
4111020000 3 999 51 000318 05/04/2017 Réglement pour solde 21,84 S
4010000000 3 999 51 000318 05/04/2017 WILL LONDON 21,84

Toujours vérifier son brouillard avant de sortir du programme.

,

J'ai double cliqué par mégarde sur une ligne et cela I'a soldé. Comment revenir en arriére ?

- Tant que vous n’étes pas sorti de l'interface de saisie des réglements aucune écriture n’est
enregistrée dans I'historique comptable. Si par mégarde j'ai généré des
LU}

écritures qui n‘avaient pas lieu d’étre, je vais dans mon brouillard L | puis je

=
. . . | .
cligue une fois sur I'écriture erronée et je clique sur I’icone. L'écriture
n’existe plus.

[

14.2.2  Reéglement partiel d’'une facture

1 - On note le numéro de la ligne de facture pour laquelle on recoit I'acompte (ou on appelle la ligne en
cliquant une fois dessus, Attention au double-clic !!)

2 - On choisit un code remise « Acompte »

3 - On saisit ensuite le montant regu, le libellé.

4 - On valide avec F2 ou V' .
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Saisie des réglements

I
Edition v &0
] — = = [z = ‘Mw‘crosoft Print to PDF E|
el = el = o
£ = S @ & L
Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Montant/pigce Délettrage
Edition Imprimer
Sélection Y
Code Journal |51 Banque El Lignes Soldées Mois/année l:l
Détail tralisati

Folio I:l Date comptable 0m0a0T étail centralisations
Compte 4111020000 | Livellé i Lonpon | GeP | 445650 Solde | 495167]

\nc L,OLlrs dE‘V\'«E‘ Devise dE‘

100 CLIENT ETRANGER>12/04/11 000096 01/01/2015 7407 3 20/06/2017 usD 1,35000
200 FOURNISSEUR 1=30/04/11 000121  01/01/2015 20,00 04 1 EUR 1,00000 20
370 DUPOND 000317  23/03/2017 4 204,20 02 15/04/2017 A EUR 1,00000 4204
470 DUPOND 000319 31/03/2017 654,00 04 15/04/2017 EUR 1,00000 654
570 DUPOND 000320  31/03/2017 59.40 04 15/04/2017 EUR 1,00000 59
651 Acompte / facture 000320 05/04/2017 30,00 04 15/04/2017 EUR 1,00000
751 Acompte / facture 000320  05/04/2017 30,00 04 15/04/2017 EUR 1,00000

Général |Analtique |

Ligne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Réglement Echéance

| 3| ‘Awmpte E| |00031? H ‘ | U,UU‘ ‘ | 02 Traite acceptee :l :l 15/04/2017

N°Bord. Rapp Lettrage Devise Cours devise Montant devise Libellé Date Réq.

II| D EUR :| €URD \ 1,000000] | 0.00| | [osioar2017]

Der Let Letirage

4010000000 Total remise 107407 %

Un « A » (acompte) apparait dans la colonne solde ou acompte (S/A) de la ligne d’écriture.

e@Fﬁ

—————————————————————————————————Saisie des réglements

Edition
I % ] EI [ oF e . = IMicrosoft Print to PDF ]
w r— — — = @ = iy
Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Montant/piéce Délettrage
Edition Impnimer

Sélection

Code Journal |5| Banque

Compte 4111020000 Libellé

Date comptable

Dé

WILL LONDON

| GEP

111020000 05/04/2017 Réglement pour solde 7407 5
4010000000 1 999 | 05/04/2017 WILL LONDOM 74,07
4111020000 2 999 51 000317  0L/04/2017 Acompte / facture 1 000,00 A
4010000000 2 909 5 000317 05042017 WILL LONDOM 1 000,00
L]

Visualisation des écritures dans le brouillard sums

ATTENTION

A partir du moment ou il y a un acompte sur une facture on ne pourra jamais utiliser le code remise solde
il faudra utiliser a nouveau le code acompte ou non affecté et faire un

pour solder le reste a payer,

rapprochement.
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14.2.3 Acompte sur commande ou
reglement sur relevé

On utilisera le code « non affecté » car :

- Le réglement ne s’affecte pas a une facture car celle-ci n‘a jamais été éditée (Acompte sur
commande)

- Le réglement ne s’affecte pas a une facture mais plusieurs factures (Le client paie sur relevé)

Lorsque l'on saisit un réglement non affecté le champ numéro de ligne doit étre vide, on note un numéro
de piéce comptable avec F12 dans le champ piéce ainsi que le montant versé par le client.

ot T owe s J oo Nt Jid v Lol oBed coscond beneot s

100 CLIENT ETRANGER=12/04/11 000096 01/01/2015 74,07 3 20/06/2017 usp 1,35000 1UU.
| 200 FOURNISSEUR 1=30/04/11 000121 01/01/2015 20,00 04 1 EUR 1,00000 20

370 DUPOND 000317  23/03/2017 420420 02 15/04/2017 A EUR 1.00000 4204

470 DUPOND 000319 31/03/2017 654,00 04 15/04/2017 EUR 1.00000 654

570 DUPOND 000320 31/03/2017 59,40 04 15/04/2017 EUR 1,00000 59

651 Acompte / Tacture 000317 05/04/2017 1 000,00 02 15/04/2017 A EUR 1,00000

751 Acompte / Tacture 000320 05/04/2017 30,00 04 15/04/2017 EUR 1,00000

851 Acompte / facture 000320 05/04/2017 30,00 04 15/04/2017 EUR 1,00000

- —
Genéral |Analytique

Ligne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Réglement LCR Echéance
| 3] Monaffects =] ooceo_[| | | oco | -] M| |
N°Bord. Rapp Lettrage Devise Cours devise Montant devise Libelle Date Rég.

Ij| |:| ee I~ | || 0.900000) | 90.00  Reglement non affecte | losioar2017]

(W]
Visualisation des écritures dans le brouillard -
9 m B § —————————Saisie des réglements
Edition v & 0
——] & G G =) = Microsoft Print to PDF
= W O SO S @ H ]
Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Montant/piéce Délettrage: -
Edition Imprimer
Sélection

Code Journal |51 Banque El Lignes Soldées Mois/année l:l
Detail centralisations

Folio l:l Date comptable 05/04/2017

Compte  [4111020000 | Libellé  [wiLL LonDoN \ GBP 348984 Solde

R T T S S N I 3 3 222

HYT 5

13
©

4111020000 000020 05/04/2017 Reglement non affecté 100,00
4010000000 1 999 51 000029 05/04/2017 WILL LONDON 100,00
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14.2.4  Reglement d’une facture avec légere
différence

Ce code remise permet de solder une facture malgré une différence de montant. Cette différence pourra
étre imputée sur un ou plusieurs comptes

On note le numéro de la ligne de la facture réglée et on utilise le code remise « Différence »

1€ cas : la différence est imputée sur un seul compte

On indique : le compte sur lequel la différence sera imputée dans le champ compte
Le montant versé par le client dans le champ montant
Le numéro de bordereau bancaire si réglement par chéque

Validation par F2

e El E 9 ———Saisie des réglements
. I
Edition v & 0
— @ D @ ¥ == ﬁ Microsoft Print to PDF
el el ey
B =g OmBOH = @ 9 &
Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Montant/pidce Délettrage -
Edition Imprimer
Sélection ?
Code Journal |51 Banque - Lignes Soldées Mois/année
Détail centralisations
Folio 0 Date comptable 05/04/2017 - -
Compte 4111040000 Libelle  |APRA COMPAGHNIE EUR 1 318,50, Solde 1318.50
170 OPRA COMPAGNIE 000254 0B/10/2015 510,00 03 06/10/2015 EUR 1.20000 612.
2|70 OPRA COMPAGNIE 000255 06/10/2015 808.50 03 06/10/2015 EUR 1.20000 a70

- —

Général |Analylique
Ligne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Réglement LCR Echéance
Différence ~| |oooz2s4 | 6580000000 520,00 03 Cheque 06/10/2015
N°Bord. Rapp Letirage Devise Cours devise Montant devise Libellé Date Rég.
0 AB EUR EUR 1,200000 524,00 |Solde avec difference 05/04/2017
Der Let Lettrage 0.00| Contrepartie 4010000000 Total remise 0.00 %

s 1,20000 61208

170 OPRA COMPAGNIE 000254 06/10/2015 510,00 03 06/10/2015 AB EUR
270 OPRA COMPAGNIE 000255 06/10/2015 808,50 03 06/10/2015 EUR 1,20000 970
Un « S » apparait sur la ligne qui indique que la ligne est soldée
Visualisation des écritures dans le brouillard s
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8 El F 9 ———Saisie des réglements
I
Edition v &0
— T T 3 — |Microsoft Print to PDF |z|
= = - vl
s = @ 1o P = @ 59 %
Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Mentant/piéce Délettrage
Edition Imprimer

Sélection

Code Journal |‘31 Banque El Lignes Soldées Mois/année l:l
Détail centralisations
Folio |:| Date comptable 05/04/2017

Compte 4111040000 | Libellé  |ApRA COMPAGNIE | EUR 1318,50| Solde
I T N N S S N Y 1

4111040000 000254  05/04/2017 Solde avec difference 510,00 5 AB 03
6580000000 1999 51 000254 05/04/2017 Solde avec difference APRA CO 10,00 03
4010000000 1999 51 000254 05/04/2017 APRA COMPAGNIE 520,00 03

2¢me cas ! la différence est imputée sur plusieurs comptes

1 - On note le numéro de la ligne de la facture réglée et on utilise le code remise « Différence »
2 - On laisse le champ « compte » vide et on note le montant regu

3 - On se place dans « Taxe » et on fait F8

4 - Une fenétre s’ouvre dans laquelle on inscrit les différents comptes imputés avec le montant. Une fois

que le solde est bon, la fenétre se referme puis on indique si besoin le numéro de bordereau et validation
par F2.

8 m BE @ ———————————saisie des réglements
Edition v &G

- .unn- p % 'f% " 1 =’:_Ej |M1'crosoftPrinttoPDF E|

=Y
Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuile  Montant/piéce  Délettrage

Edition Imprimer

Selection

Code Journal |51 Banque El Lignes Soldées Mois/année l:l
Détail centralisations
Folio I:l Date comptable 05/04/2017

170 OPRA COMPAGNIE 000255 06/10/2015 808,50 03 06/10/2015 EUR

<]
4]

Intitulé Mt Diff

66350000000 ESCOMPTES ACCORDES 10,00
4480000000 CHARGES A PAYER ET PRODU 1.50

. - —

Général Anaplique |

L\gne Code Remise Piece Comple Montant Taxe Reg\emem Echéance

1| |Différence : |Uuu255 H | | 820,UU| | | 03 Cheque : :l 06/10/2015
N°Bord. Rapp Leftrage Devise Cours devise Montant devise Libellé Date Rég.
Dl |:| AC EUR :l \ || 1,2UUUUU| ‘ 984,00‘ |So|c|e avec difference | | ‘

[L]
Visualisation des écritures dans le brouillard
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I T N I S S N S 73 2 7

4111040000 000255 05/04/2017 Solde avec difference

6650000000 1 999 51 000255 05/04/2017 Solde avec difference APRA CO

4480000000 1999 51 000255 05/04/2017 Solde avec difference APRA CO

4010000000 1 999 51 000255 05/04/2017 APRA COMPAGNIE 820,00

14.2.5 Code remise OD

Ce code permet de saisir des O.D sans passer par le programme de saisie des écritures.

On appelle la facture sur laquelle on va enregistrer une O.D et on indique :

Un numéro de piéce (compteur automatique F12)

Le compte du tiers dans le champ « compte »

Le montant de I'OD (en négatif ou en positif selon le sens de la différence)

On cligue dans le champ « contrepartie » pour indiquer le compte a imputer.

On valide par F2

Edition

8 = F @ ——————————————————— Saisiedesréglements————————————————

8085083 AC 03

10,00 03
1,50 03
03

v & 0

= |Microsoft Print to PDF
== =

170 WILL LONDON 000316  23/03/2017 180,00

Général |Analytique

Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Montant/pigce Délettrage -
Edition Imprimer
Sélection Y
Code Journal ‘51 Banque El Lignes Soldées Mois/année l:l
Détail centralisations
Folio l:l Date comptable 05/04/2017
Compte 4110612000 | Libellé [pupESTI POLAND \ R 180,00| Solde 180,00

03 23/03/2017 GBP

- —

Ligne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Réglement LCR Echéance
\ o oo [*] [ooo0s1 | 4110812000 | | 100,00 | || ]| I~ |
N°Bord.  Rapp Lettrage Devise Cours devise Montant devise Libelié Date Rég.
Dl |:| l:l EUR || w,uuuuuu| | -1UU,UU| |DUDEST\ POLAND | |05fu4f201?|
Der Let l:l Lettrage Contrepartie Total remise 000| @
(HN]
Visualisation des écritures dans le brouillard
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I I 7 A N 7 2

4110612000 1,999 000031 05/04/2017 DUDESTI POLAND 100,00
4010000000 1999 51 000031 05/04/2017 DUDESTI POLAND

MANUFACTURING

100,00

Il ne reste plus qu’a rapprocher les acomptes non affectés et I'0.D de la facture

14.3 Gestion des moyens de reglements

14.3.1 Remise de cheques

Code réglement 03 = Cheque

- Quand on saisit les reglements par chéque, on a la possibilité de saisir un numéro de Bordereau, voir ci-

dessous.
General |Analytique
Ligne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Reglement Lg
ol |Solde 180.00 03 Chéque
y
N°Bord.  Rap Lettrage Devise Cours devise Montant devise Libellé
E EUR 0.,000000 0,00

Ce numéro de bordereau va permettre 2 choses :
Centraliser |'écriture passée sur la banque en une ligne portant le numéro de bordereau

- Editer les bordereaux de remise de chéques

Pour saisir un nouveau numéro de bordereau, soit le saisir, soit faire F12. Pour récupérer ce numéro
ensuite, sur d’autres réglements par chéque, il suffira de faire F11. Une fois tous les
réglements saisis il ne reste plus qu’‘a aller éditer les bordereaux de remise de cheques

qui seront a joindre aux chéques.

Comptabilité > Autres > Bordereaux bancaires
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——Edition des bordereaux bancaire— Y __ O X

O Apercu avant impression.
@

Liste (F3)

Edition

4

Sélection

Code journal 51
Date de remise 06/04/2017

N°Bordereau
e} Tous
Borné
Multiple

Il suffit de saisir le numéro de journal de banque pour lequel vous voulez éditer les bordereaux et tous les
bordereaux jamais édités auparavant seront sortis.

Le résultat obtenu ci-dessous :

GTIC CEGID DEPOT DE CHEQUES EURO [ ] surrayon [ | Horsrayon
Banque Guichet No de compte Domiciliation Date de remise N° bordereau
12345 67890 0412345678 56 06/0417 12
cocectrt — Jromates ————Jrece Joorim oo |
4111010000 DUPOND (EUR: 1124 .24) 000182 1124,24
4111010000 DUPOND (EUR: 1124.24) 000184 1124,24

2 Chéque(s) pour E 2 248,48

Virements fournisseurs

Code réglement 04 = Virement

Pour générer des bordereaux d’ordre de virements ainsi que des fichiers de télétransmission bancaires lors
de saisie de reéglement par cette interface il faut impérativement que :
- Le code réglement = « 04 »

- Le code LCR = « A » (A transmettre)
- Si Virement SEPA, renseigner code IBAN dans la fiche fournisseur ou dans les coordonnées

bancaires dans la saisie des reglements.

Le numéro de bordereau doit étre renseigné pour centraliser I’écriture bancaire

Analytique
Piece Compte Montant Taxe Fieglement
000188 200,00 04 Virement
Letirage  Devise Cours devise Montant devise Thellé
Al EUR EUR 1,000000 200,00 Réglement pour solde
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Ensuite pour éditer le bordereau et générer le fichier de télétransmission :

Comptabilité > Banque > virements fournisseurs

8@50 - —

ercu avant impression.

-
Code
Libellé Banque
Emetteur
CFONB/ETEBAC DTA |SEPA |
Date d'éxecution 06/04/2017 N° de remise 10001

Ré&f de remise 354354

Comptes francais v | Virements francais
e) Comptes avec [BAN || Virements étrangers

v| Edition seule sans génératior

9 O E @ Génération des Virements ——

Apercu avant impression. o v = b
ey L)
C
Libelle
Emetteur
CFONBETEBAC  |DTA |SEPA ‘
Date de compensation |20/06/2017 REf de remise 10001
®) \Virements européen (Zone SEPA) &) Virements au mieux
Virements étrangers (hors zone SEPA Virements a échéance
et/ou devise <> EUR)
«| Edition seule sans génératior

Saisir le code journal, décocher « édition seule sans génération » pour générer un fichier.
- Compte frangais
- Compte étranger

Saisir un numéro de remise (méme que bordereau si bordereau ou faire F12)

On obtient le résultat ci-dessous + 1 fichier *.txt

999 CEGID N° d’emetteur
IBAN Domiciliation Date de compensation N° de remise
36555535651BAN 06/0417 10001
Fournisseur Domiciliation bancaire Compens. Montant Référence
666666 13213213131 06/04/17 400,00 Virement
Total remise EURO ( 1 virements ) 400,00
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15. Lettrage et delettrage des comptes

Il existe deux possibilités dans Manufacturing PMI pour effectuer le lettrage.

15.1 Saisie des reglements

On utilise le code :
-« Rapprochement » pour le lettrage

-« Erreur de rapprochement » pour le délettrage
La date de lettrage = la date comptable saisie dans l'interface.

% Si la date de lettrage est supérieure a la date de cl6ture de I’'exercice pour une créance et son
réglement antérieur a la date de cl6ture, les deux éléments seront alors reportés en AN.

Taper le numéro de la ligne de la facture, code remise « rapprochement », noter les lettres du code
lettrage dans le champ correspondant (les dernieres lettres utilisées par le lettrage sont indiquées dans le
bas de I’écran) et valider par F2. Appeler ensuite tous les reglements correspondants a cette facture et
valider par F2.

8 = Bg ——————————————————————————— Saisiedesréglements ————————————————
Edition Q
el = = . — B :

%, @ 1 D % ME = Microsoft Print to PDF
(e @ O m B H & @ =) | .
Alouter  Modifier  Supprimer Liste (F3)  Journal  Photo  Rem esc  Remenc  Forefeule  lMontantpcs  Déletrage | P

Edition Imprimer

Sélection Y
Code Journal [51 Banque Lignes Soldées Mois/année

. - Détail centralisations
Folio 0 Date comptalf
Compte Libelie g CHF 10

Compte 4111 CARMEN ESPANA 76| Solde 20
ool = oo T pece . omeni  oeo et o] e N 1 o) e G Devs i | eecrl s

CLIEN T JOJO=27104/11 QouM0n  01/0172019 478,40 21106201 Jouoou 4/8.40

300 CLIENT JOJO=31/08/11 000151 01/01/2015 1000,00 04 201072011 EUR 1.00000 1000,00

4 00 CLIENT JOJO=31/08/11 000151  01/01/2015 1 000,00 04 20M10/2011 EUR 1,00000 1 000.00
500 CLIENT JOJO=03/11/11 000175 01/01/2015 2 000,00 03 251272011 EUR 1,00000 2000.00

6 00 CLIENT JOJO=03/11/11 000176  01/01/2015 71760 03 25M2/2011 EUR 1,00000 717.60
700 CLIENT JOJO=03/11/11 000177 | 01/01/2015 215,28 03 05/1272011 EUR 1,00000 215.28

8 00 CLIENT JOJO=03/11/11 000177  01/01/2015 502,32 03 25122011 EUR 1,00000 502.32
900 CLIENT JOJO=03/11/11 000179 | 01/01/2015 717,60 03 05/1272011 EUR 1,00000 717.60

10 00 CLIENT JOJO=03/11/11 000179 01/01/2015 1674,40 03 25M12/2011 EUR 1,00000 1 674,40

11 00 CLIENT JOJO=04/11/11 000181 01/01/2015 1 196,00 o1 05/12/2011 EUR 1,00000 1 196,00
12 70 DUPOND 000256 21/10/2015 240,00 03 21M10/2015 AB EUR 1,00000 240,00
13 70 DUPOND 000257 | 29/10/2015 24,00 -1 18/1272015 .AB EUR 1,00000 24,00

14 51 Reglement non affecté 000032 06/04/2017 1000,00 01 CHF 1,10000 1 1UG,GI

Général |Analytique
Ligne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Réglement LCR Echéanc
14| |Rapprochement - 0.00 N -
N°Bord Rapp Lettrage Montant devise Libelle Date Rég.
0 AB - 0,00 06/04/2017
Der Le AB Lettrage Total remise 0.00 %

Derniéres lettres de lettrage utilisées Le montant du lettrage est indiqué
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Une fois que I'on a lettré notre premiere ligne, un double clic suffit pour lettrer la contrepartie de lettrage

En cas d’erreur le code remise « erreur de rapprochement » permet de délettrer des écritures. Méme
fonctionnement que le code remise « rapprochement » mais il faut avoir coché « lignes soldées ».

Si on s’'apergoit qu’il y a des erreurs importantes de lettrage on peut délettrer un compte depuis le début

==
de I'exercice bouton [péetreee

15.2 Lettrage manuel

Comptabilité > Traitement > Lettrage manuel des écritures

8@?‘0

Edition

4P O

Précédent Suivant Liste (F3)
Edition
Sélection

Compte 4111030000 CARMEN ESPANA

) Ecritures Non Lettrées Date de Mouvement

Ecritures Lettrées Date Deébut Date Fin

Avec écritures en acompte

DEBIT

000104 CLIENT JOJO=27/04/1 01/01/2015 1 196,00 27/06/201 4
000105 CLIENT JOJO=27/04/1 01/01/2015 478.40 27/06/201
000151 CLIENT JOJO=31/08/1 01/01/2015 1000.00 20/10/201
000151 CLIENT JOJO=31/08/1 01/01/2015 1 000,00 20/10/201
000175 CLIENT JOJO=03/11/1 01/01/2015 2000.00 25/12/1201
000176 CLIENT JOJO=03/11/1 01/01/2015 717.60 25M12/201
000177 CLIENT JOJO=03/11/1'01/01/2015 215,28 0512/201
000177 CLIENT JOJO=03/11/1' 01/01/2015 502,32 25121201
000179 CLIENT JOJO=03/11/1"01/01/2015 717,60 05M12/201
000179 CLIENT JOJO=03/11/1'01/01/2015 167440 25/M12/201
000181 CLIENT JOJO=04/11/1 01/01/2015 1196.00 05/12/201
¥
« Y |
Total 10 697 60
Total Débit 1 000.00

999 - Lyon VAISE - Lettrage et Délettrage Manuel

-
Y
Solde du Compte 9 961,60

g Lettrage équilibré Code Letirage AC

CREDIT

oo T e I i Yo

000032 Reglement non affecté  06/04/2017 1 000,00
¥
. >l
Total 100000
Total Crédit 1000.00

Il convient d’appeler toutes les lignes pour reprendre le lettrage (ligne soldées)

On appelle en haut le compte a lettrer.
On choisit entre :
- Ecritures non lettrées :

- Ecritures lettrées :

I'opération effectuée sera du lettrage

I'opération effectuée sera du déletrage

1l suffit ensuite de sélectionner les débits et les crédits qui sont a lettrer ensemble. Si la transaction est

équilibrée il ne reste plus qu‘a la valider avec ¥
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La gestion des L.C.R clients

Comptabilité > Traitement > Saisie des

réglements

Schéma du processus

Facture réglée par traite

/\

Traite Directe Traite acceptée
(code Regl. 01) (code Regl .02)

Retour Non

du client

I

igné 2
Oui
A 4 A 4
Passage de I'écriture : Facture en
411 au crédit attente de
413 au débit reglement

A 4

A 4

Remise a I'encaissement
(attente de I'échéance)
Code LCR =1

Remise a I'escompte
(remise avant
I’échéance)
Code LCR =3

A 4

Passage de |'écriture :
413 au crédit
512 au débit

A 4

Edition du bordereau
de remise +
Génération du fichier
de remise bancaire
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16.2 Passage des traites en 413 - Effets a recevoir

16.2.1 Traites directes

sy
'

ier
L'icbne =re=ie permet de passer directement I'ensemble des traites directes (traites ne nécessitant pas la
signature du client code réglement 01) du compte 411(tiers) au compte 4130000000 (effets a recevoir).

On appelle le Journal 41 (effets a recevoir) puis on clique dans la zone compte pour activer I'icone. Il suffit
alors de cliquer sur l'icone et toutes les traites directes seront enregistrées dans le compte 413000000.

16.2.2 Traites acceptées

- Les traites doivent nous étre retournées signées : il s'agit donc de se placer sur le journal 41 - effets a
recevoir, puis d'appeler tous les comptes de tiers et de passer une a une les traites en utilisant le code
remise solde. L'écriture générée sera donc la suivante :

- 411(tiers) au crédit

- 413 au débit

Saisie des réglements
/ . (!
Edition v O
=l = = - i ;
B G E F F ] o= \Microsoft Print to PDF
.l = [ ) B S "% "% w 3] 5= -
Ajouter  Wodfler  Supprimer Lista(F3)  Journal  Photo  Rem esc. Remenc. Forefeulle  loniantpiéce  Délettrage | e
Edition Imprimer
Sélection TI/
Code Journal |4 Effets a recevoir Viois/année

1P

270 WILL LONDON 000325 10/04/2017 3002,00 w 20/04/2017 S

100 oor

0,90000 2701.80

¥
I - |
Général Analytique

Ligne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Réglement LCR Echéance
1 Solde 0,00
N°Bord. Rapp Letirage Devise Cours devise Montant devise Libellé Date Rég.
0 EUR 0,000000! 10/04/2017

erlLet |AD Lettrage 0.00| Contrepartie

521547 @

(]
A la fin, il suffit de cliquer sur *m pour visualiser les écritures qui seront générées. Avec encore toujours
la possibilité d’en annuler tout ou partie.

- Il peut étre intéressant de saisir les coordonnées bancaires a ce moment, afin qu’au moment de
remettre les traites en banque il ne soit pas nécessaire de retourner consulter la traite pour
connaitre le compte bancaire du client. Pour cela, avant de valider la ligne il faut mettre un « K »
dans la zone LCR et la fenétre ci-dessous apparaitra permettant de choisir le compte.
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————999 - Lyon VAISE - Coordonnées bancaires ———

COMPTE TIERS MONTANT
000011 CEGID SA LYON VAISE 324240

Comcizion S|’ Swn(@C) | BN o
+

+
€ >0
)de,auichet Compte CIE
32132 32132 0165465465465 45
Nom bangque LCL
Réference tiré

Code SWIFT (BIC) 5542645654

N_LJ AUlre |FR71657641654654654654564]

Le RIB utilisé sera celui qui est dans la zone cerclée :
- Soit on double clique sur des coordonnées bancaires dans le tableau au-dessus

- Soit on saisit des nouvelles coordonnées bancaires (pour I'enregistrer cliquer sur[jJ )

16.3 Remise des traites en banque

16.3.1 Remise traite par traite

Le principe est le méme que pour la remise en 413 sauf que l'on travaille sur le journal de banque, et
gu’on appelle le compte 413. Ensuite il suffit de sélectionner la ligne que I'on veut remettre en banque puis
d'utiliser le code remise solde et dans la zone LCR il faut renseigner OBLIGATOIREMENT I|‘un des codes
suivants, puis valider la ligne.

Code Description

1 Traite a I’'encaissement

2 Traite non acceptée a I'encaissement
3 Traite a I'escompte

4 Traite non acceptée a I'escompte

5

6

Billet a ordre a I’'encaissement
Billet a ordre a I'escompte

A chaque fois que l'on saisit un des codes ci-dessus une fenétre de choix des coordonnées bancaires
apparait :

- Soit vous avez utilisé précédemment le code K et les coordonnées bancaires sont par défaut sont
celles que vous aviez sélectionné

- Soit il faut sélectionner directement des coordonnées bancaires dans le tableau

- Soit il faut saisir des coordonnées bancaires dans la fenétre du bas

©2016 CEGID GROUP Page 49 / 97
USAGE PRIVE UNIQUEMENT



Your -C j’&

Solutions de gestion

Remise en masse

Deux icOnes permettent de remettre rapidement des traites en fonction de leur date d’échéance, et du

D §

montant que I'on souhaite remettre ; Remese. Remenc. | 'yn pour la remise a I'encaissement et pour la remise
a I'escompte (code 1 et 3)

On appelle le journal de banque sur lequel on veut remettre les effets puis on clique sur I'un des 2 icbnes
selon le type de remise et la fenétre suivante apparait :

_ _Remise d'effetsa_  w

"'anArasiceamant

Echeance maxi |[[HETEENd

Montant maxi

]
ot
=]
]
=]

On peut borner sur la date d’échéance et sur le montant maximum remis en banque.

Dans cette fenétre on remet toutes les traites ayant comme échéance maximum le 10/04/2017 et ce pour
un montant maximum de 250¢€.

Pour annuler tout ou partie de la sélection :

1l suffit d’aller dans le brouillard, supprimer les écritures que I'on ne souhaite pas générer tout de suite, en
les sélectionnant par un simple clic puis en cliquant sur la corbeille.

Un numéro de remise de bordereau s’incrémente automatiquement.
La sortie du programme génére les écritures de remise de traites en banque

Il suffit ensuite de générer le fichier. (Comptabilité > Banque > LCR Encaissement).

Modification du code LCR

Les codes LCR déterminent le type de bordereau et de fichiers bancaires qui seront générés. Si une erreur
a été commise sur ces codes et que les lignes ont été validées, ou bien s’il I'on veut annuler une remise il
faut commencer IMPERATIVEMENT par modifier le code LCR. Pour cela il faut utiliser l'interface de saisie
des réglements.

Il faut rappeler la ligne a Modifier, puis code remise « modification » et alors, on peut changer le code
LCR :

- Sion met « », la ligne n'apparaitra plus sur le bordereau et le fichier bancaire
- Sionmet1ab5: Laligne apparaitra sur un des bordereaux et fichiers (escompte ou encaissement)

- SionmetT: laligne est pour le systéme déja éditée et générée.
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9 m RE g —————————————————————————————Saisie des réglements
. I
Edition v &0
-] EI ,{?j @ = |M\‘:msnft Print to PDF E|
= QPmEHE D |
Ajouter Modifier  Supprimer  Liste (F3)  Journal Phote  Rem.esc. Rem. enc.  Foriefeulle  Montanipiice  Déletrage -5
Edition Imprimer

Sélection
v

Code Journal ‘51 Banque |z| Lignes Soldées Mois/année l:l
Détail centralisations
Folio l:l Date comptable 10/04/2017

Compte

5120000000 | Libellé  [aangue BNP | EUR 69 915,85 69 915,85

' Devise débit | Devise crédit ' Analytique K Reporiing ' Contrep: 'tie ¥
30

0,00000 0,00 0000 6010000000 0,00 6010000000 6010000000
<y 0,00000 0,00 aaaa 6010000000 0,00 6010000000 6010000000
32 0,00000 0.00 0000 6010000000 0,00 6010000000 6010000000
33 0.,00000 0.00 aaaa 6010000000 0,00 6010000000 6010000000
34211 EUR 1,00000 251,16 0,00 4111010000 4111010000
351 EUR 1,00000 179.40 0,00 4111010000 4111010000
36011 EUR 1,00000 47 555,35 0,00 4111010000 4111010000
ar 3 usb 2,00000 396,04 0000 0,00 4111010000 4111010000
38011 EUR 1,00000 1913,60 0,00 4111010000 4111010000
39011 EUR 1,00000 112424 0,00 4111010000 4111010000
4011 EUR 1,00000 45 025,81 0,00 4111010000 4111010000
41311 EUR 1,00000 12,42 0,00 4111010000 4111010000
42 EUR 1.00000 123.80 0.00

Code Remise Piece Compte Montant Taxe Réglement
— | o [ e Q
Devise Cours devise Montant devise Libellé i LCR Enc. Bte Rég.
‘ o [ ] ] o N Il 1.000000 | 12380 [Banque BN e bi00/2017

Der Let Letirage Contrepartie 5120000000 Total remise 250,00, %

16.5 Edition des bordereaux des LCR

Comptabilité > Banque > LCR encaissement ou LCR escompte

Appeler le journal de banque sur lequel est effectuée I'opération.

Indiquer le numéro de bordereau incrémenté lors de la saisie des réglements. Sinon indiquer un numéro
par F12

9 W E @ —999-Lyon VAISE - Générationdes LCR— ¥ _ 1 X
Edition v & 0

|Aper:;u avant impression. El

)

Liste (F3) Date wal.

Edition

- Sélection

.

{®) LCR encaissement Code journal
{"J LCR escompte
{7) LCR escompte en valeul

|Banque

Date de remisg

10/04/M17 /

N® emetteur encaissement

il

N® emetteur escompte
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Pour générer le fichier a remettre a la banque il faut décocher « édition seule sans génération »

999 CEGID Bordereau de remise d'effets a I'encaissement
Banque Guichet No de compte Domiciliation Date de remise N° de remise
12345 67890 0412345678 56 10/04/17 10001
Client Domiciliation bancaire Echéance Montant Référence tiré
XXX FR654654968164874646516546874 |1 250,00 ACCEPTEE
Sous-Total ECHEANCE du // 250,00
Total remise EURO ( 1 effets ) 250,00

Il faut que les coordonnées du compte bancaire sur lequel est effectuée la remise soient renseignées
impérativement avant la génération du fichier.

Si le bordereau est juste, il faut alors générer le fichier sur le disque pour I'envoyer a la banque. Il suffit de
décocher « Edition seule sans génération », adresser ensuite ce fichier a votre banque par votre
programme de télétransmission.

Méme si on ne souhaite pas faire des LCR magnétiques (envoi a la banque par télétransmission), vous
devez quand méme générer le fichier pour éviter que les traites ne se rééditent la fois suivante.
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Reglement automatique des fournisseurs

. !
Edition | Plugin / & 0
Apercu avant impression. =
O M Jl @ [
@ —— y
Liste (F3) Compte ncrémentation Et totaux Auto. et par éch.
Edition Répartition par banque

D@ sélectio

Edition des piéces + génération des écriNres

#) Logo graphique

Aucun logo 4
compte Intitulé ~ : | Réference Libellé m FactRel .
03 F +

4010000000 FOURNISSEUR 06/0417 011186 Banque BNP -500,00

4010000000 FOURNISSEUR 06/04/17 000116 Banque BNP -824.22 31/05/2011 03 F
4010000000 FOURNISSEUR 05/0417 000159 DUPOND -4 784,00 20M11/2011 03 F
4010000000 FOURNISSEUR 05/0417 000160 DUPOND -119,60 20/11/2011 03 F
4010000000 FOURNISSEUR 05/04/17 000161 DUPOND -4 496,96 20/11/2011 03 F
4010000000 FOURNISSEUR 05/0417 000162 DUPOND -4 496,96 20/11/2011 03 F
4010000000 FOURNISSEUR 05/0417 000163 DUPOND -4 496,96 20/11/2011 03 F
4010000000 FOURNISSEUR 06/04/17 000180 DUPOND -119,60 20/01/2012 03
4010000000 FOURNISSEUR 06/0417 000183 Banque BNP -1124,24 20/01/2012 03 F
4010000000 FOURNISSEUR 05/0417 000254 APRA COMPAGNIE -520,00 06/10/2015 03 F
4010000000 FOURNISSEUR 05/0417 000255 APRA COMPAGNIE -620,00 06M10/2015 03 F
4010000000 FOURNISSEUR 05/0417 000316 DUDESTI POLAND -180,00 23/03/2017 03 F
4010001280 CREATION SYSTEME 01/01/15 011237 95502925 PUM SUD- 1 526,30 15/06/2011 03 F
4010001280 CREATION SYSTEME 01/01/15 011237 95502925 PUM SUD- 1 526,30 15/06/2011°" 03 F ¥

Ge programme permet d’éditer les documents de réglement des fournisseurs et d’er@gistrer
automatiquement les mouvements comptables liés aux réglements effectués.

Il s’utilise en cas de réglement total de la facture, 1 réglement = 1 facture

Les autres types de réglements (acompte, différence, non affecté ou autre mode
de réglement) s’effectuent par le programme « Saisie des réglements ».

- /

Légende :
1 - On indique ici la date a laquelle sera passée Rappel des codes de

|"écriture comptable de reglement réglements :

. . L N , 02 - LCR

2 - Se_Ie(‘:tlf),n des échéances a payer que I'on veut 03 - Cheque

voir a I"écran .

04 - Virement

3 - Choix du moyen de réglement que I'on veut L=

voir a I'écran
4 — Choix du traitement : Impression ou
Impression + génération de I’écriture
9 Les colonnes en bleue sont directement modifiables depuis cet écran.
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- Dans la colonne Facture / Relevé : Si F : Une piéce de réglement par dette, si R regroupe toutes
les dettes sur une seule piéce de réglement (avis de paiement)

17.1 Reglement par cheque

- On borne les dates d’échéances que I'on veut régler.
- On choisit le mode de réglement : Cheques
- Validation (ou bien on peut aussi borner par fournisseur)

% La liste des réglements a effectuer par chéque apparait.

- On indique par quel journal de banque on veut payer chaque dette en saisissant le code journal
dans la colonne JL

ou
- On utilise le bouton de répartition automatique = =re=reon, I| suffit ensuite de répartir par montant ou

par pourcentage (selon l'onglet) les montants en fonction des différentes banques et différentes
échéances. L'interface est la suivante :

———— 999 - Lvon VAISE - Répartition automatiaue par banques et par échéancess—————
Saisie des montants ou
pourcentages en fonction
des banques

["] Ne pas ienir compte des échéances

|| Forcer Banques sur foutes les lignes

o

Echéances (Montants)

<\ J 10/04/2011 | 13/04/2011

Bangue
52  banque hsbc
70 VTE

Mt & n?_ﬁuanlr par échéance 201 663,40 201 663,40 11 948,65 -44.06 161220 2332200 17 083,90 1 153,90 459250 54757,90 106 348,96

Montant total saisie

@

On peut ensuite visualiser la répartition par banque, en cliquant sur le bouton =
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9 = E @ —999-Lyon VAISE - Réglement automatique des Fournisseurs——
Edition | Plugin v e
Apercu avant impression. —_
O \ @ [
Liste (F3) Compte ncrémeptation W Et totaux Auto. et par éch.

Répartition par banque

-y, _
1/ Options d'Edition m

Date
Date de mvt Jounal de banque ®) Simple édition des piéces de réglement
Edition des piéces + génération des écritures
N —— ®) Logo graphique
Logo texte
Au Compte fournisseur Aucun logo

Intitulé

Banque 06/10/2015 -820.,00 % -620.00 PEEUIEULER USRI
TOTAL BANQUE -820,00
banque hsbe 06/10/2015 -520,00 ) -180,00 23/03/2017 103 152 |F
banque hsbc 23/03/2017 -180.00
TOTAL BANQUE -700,00
Le bouton de I'imprimante permet d’avoir la liste récapitulative des réglements sélectionnés
9 CEGID LISTE DES REGLEMENTS
Compte Intitulé Date Mvt Piéce Réference Libelle Montant Echéance CR JL FIR
(4010000000 FOURMISSEUR (050472017 [D0254 B PRA COMPAGNIE -520,00 P8/1002015 pa F
(40100 00000 [FOURMISSEUR 50472017 DO0255 B PRA COMPAGNIE -820,00 PE10:2015 pa F1 F
(4010000000 [FOURNISSEUR [05/04/2017 pOd316 PUDESTI POLAND -180,00 P3/03/:2017 pa F
[[OTALTIERS -1 520,00
[FTOTAL GENERAL -1 520,00
1 Banque -820,00 P8/10v2015
{51 [TOTAL BANQUE -820,00
2 bsngue hshe -520,00 P8/1002015
[z bangue hsbe -180,00 P3/03/:2017
2 [TOTAL BANQUE -700,00
2 [TOTAL GENERAL -1 520,00

- On valide ensuite cette répartition (automatique ou manuelle) en cliquant sur OK (ou F2) et le
message suivant apparait :

I .

Wous devez choisir un journal de banque” "avant toute édition de chéque

OK

- Il faut donc appeler journal par journal pour éditer les piéces de reglement et générer les écritures, on
note le numéro de journal dans le champ prévu et on valide par F2.

Jounal de bangue

% La liste des reglements a effectuer pour la banque choisit apparait.
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9@59

O A

Liste (F3) Compte ncrém

Date

Date de mvt

Echéance du [p1/01/20
Au 07/04/2017

MANUFACTURING

999 - Lyon VAISE - Réglement automatique des Fournisseurs
Edition | Plugin

Apercu avant impression.

Edition

Sélection

Mode de réglement

Autres

Prélevements

Compte fournisseur

@) ﬂﬁ

Et totaux Auto. et par

ech.

Répartition par bangue

Y

. Options d'Edition

Jounal de bangue (Banque 51

*) Simple édition des piéces de réglement

Edition des piéces + génération des écritures

*) Logo graphique
Logo texte
Aucun logo

C@gid@

V___/université

- On valide la sélection par F2, la fenétre suivante apparait

Format du

cheque BNP A Y
- On choisit son modele de lettre cheque et on valide par F2
% Les lettres chéques sont imprimées

AV1S de PAIEMENT

Date 07042017

(Code Tiers 1000000

Mo Siret

Mom Banque :

(Code Bangue : Guichet

N* Compte : CleRIB:

Madame, Monsiewr |
Veuillez trouver ci-dessous le releve de vos faclures au 07/04/2017
Factre Référencas Date Libellg Echéance | MONTANT
(000255 05/042017 [APRA COMPAGNIE 08402015 -820,00
Reglement : Chégue le 07042017 -820,00
Totaux

Vous souhsitant bonne reception de ce courier, Montant total TTC -820,00

Recevez, Madame, Monsieur, nos sincéres salutations. Mantant net a Payer : -820,00 EUR

Le mouvement comptable se génére uniquement si la case « édition des piéce +
génération des écritures » est cochée sinon la prochaine fois que l'on revient dans ce

programme on retrouvera les mémes factures.
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Je ne souhaite pas imprimer mes lettres chéques mais je souhaite tout de
méme générer mes écritures comptables, comment faire ?

> Il suffit simplement de cocher « édition des piéces + génération des
écritures » et de sélectionner dans la liste des imprimantes « sans
impression ». Le traitement sera bien effectué mais aucune impression ne

sera lancée.

17.2 Reglement par virement

- On borne les dates d’échéances que I'on veut régler.
- On choisit le mode de réglement : Virements
- Validation (ou bien on peut aussi borner par fournisseur)

% La liste des réglements a effectuer par virement apparait.

- On indique par quel journal de banque on veut payer chaque dette en saisissant le code journal
dans la colonne JL

ou

il

- On utilise le bouton de répartition automatique |luweeren, I| suffit ensuite de répartir par montant ou
par pourcentage (selon l'onglet) les montants en fonction des différentes banques et différentes
échéances.

Les virements doivent se faire sur la banque du fournisseur, une case a cocher est donc disponible pour
forcer I'arrét sur les coordonnées bancaires du fournisseur.

999 - Lyon VAISE - Réglement automatique des Fournisseurs

/ . I
Edition | Plugin v & 0
Apercu avant impressigh. =t
O M ‘ 3]
Llste (F3) Compte ncrémentatio - Et totaux Auto. et par éch.
Edition Répartition par banque
- _
Date ® Sélection f Options d'Edition m

®) Simple édition des piéces de réglement

e . ] Edition des piéces + génération des écritures
v | Arrét sur coodonnées bancaires:

«) Logo graphique
Logo texie
710412017 ment —OmpIE 104 o Aucun logo

4010000000 FOURNISSEUR 05/04/17 000318 WILL LONDON -21.64 27/03/2017 04
4012010000 FOURNISSEUR 1 31/03/16 000335 FOURNISSEUR 1 LICJVL 3 000,00 10/04/2016 04 F
4012010000 FOURNISSEUR 1 311216 000360 KJFDHKJFD FOURNISSEUR 1 KJFDH 27 360.00 10/01/2017 04 F

Lorsqu’on lance I’édition et la génération des écritures, la fenétre suivante s’ouvre.
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COMPTE TIERS MONTANT
201000 FOURNISSEUR 1 3 000,00
Domiciliation ™ swit (BIC) | 1BAN?| IBAN
CAISSE D EPARGNE 2536536323 A
04546 68470 0484845488yv TURKISH BANK IBAN 123456465
Prendre un RIB enreglstre// Saisir un niveau RIB ou

dans la fiche Frs IBAN pour ce virement I
Code Guichet Compt/ clé

Enregistrer ce
Nom banque CAISSE D EPARGNE B — [;O;::Iﬁ(aeuFr?B dans
Réference tiré FACT000335
Code SWIFT (BIC)

o) IBAN Autre |FR25 3653 6323 6542 2115 123

Nom de la banque

% On édite 'avis de paiement que I’'on adresse a son fournisseur.

Ceqgid
y 4

s de PN FouRsseuR

C{H:lE.TEIS (201000 Ref: ASABE AAA

No Siret

g:‘lﬂsavﬁ;:::mISSEDmRGNE 71000 MACON

Code IBAN : FRI5.3852 6222 8542 211512 | FRANCE ]

Madame, Monsiewr |
Veuillez trouver ci-dessous le releve de vos faclures au 07/04/2017

Factre Référencas Date Libellg Echéance | MONTANT
(000335 31/032016 |[FOURMISSEUR 1 LICIVLWXCI 1004 2016 300000

Réglement : Virement le 07/042017 2 000,00
Totaux

Vous souhsitant bonne reception de ce courier, Montant total TTC - 2000,00

Recevez, Madame, Monsieur, nos sincéres salutations. Mantant net a Payer : 3000,00 EUR

génération des écritures » est cochée sinon la prochaine fois que l'on revient dans ce

Le mouvement comptable se génére uniquement si la case « édition des piéce +
programme on retrouvera les mémes factures.
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% Le mouvement comptable va créer une ligne par virement dans le fichier ETEBAC a télétransmettre

- Pour générer le fichier de télétransmission bancaire de virement : Comptabilité > Banque >
virements fournisseurs, la fenétre suivante apparait alors. Il suffit de :
o Renseigner le journal de banque pour lequel on veut générer le fichier
o Indiquer un numéro de remise ou le générer en automatique
o Décocher « édition seule sans génération »
o Choisir le format du fichier :
= Etebac 3 : France
= Etebac 5 : Etranger

Attention : Il ne faut pas régler ensemble les fournisseurs
étrangers et francais si vous utiliser la génération des fichiers
Etebac. Payer vos fournisseurs francais. Générer le fichier Etebac

3. Puis payer vos fournisseurs Etranger et générer vos fournisseurs
Etebac 5.

Apercu avant impression. &
Code 51
Libellé Banque
Emetteur
DTA |SEPA
Date d'éxecution 07/04/2017 N® de remise 0
REf de rd
Comptes francais v| Virements francais
) Comptes aves#MAN:  [w] Virements &trangers
CD v | Edition seule sans génératior

% On édite le bordereau des virements effectués et génere le fichier ETEBAC

999 CEGID N" d'émetteur
IBAN Domiciliation Date de compensation N° de remise
36555535651BAN 070417 65424
Foumisseur Domiciliation bancaire Compens. Montant Référence
FOURNISSEUR 1 CAISSE D EPARGN 2536536323 07/0417 3 000,00 FACTOD0335 | virement
GEGEGE 1321321313 07104117 400,00 Virement
Total remise EURO( 2 virements ) 3 400,00
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I

= i = 1

Fichier C:\Bureautique\100WIR_ETEBACS.txt
Nombre de virements traités : 3

Attention | Le fait de générer un fichier écrase le fichier si ce dernier existe déja. Ne
pas générer plusieurs fichiers les uns aprés les autres sans les
télétransmettre, sinon seul le dernier sera conservé. Il faut soit
télétransmettre de suite, ou bien archiver les fichiers générés

Reglement par BOR et LCR

Notion comptable :

403 - EAP 401 - Frs dettes

100 € «——» 100 € 100 € Injecté
En réglement debuis le

Automatique des

fournisseurs Soldé
512 - Banque 403 - EAP
En saisie des 100 € «—» 100 € 100 €
réalements
Soldé

- Le principe est différent pour ce mode de réglement car que |'on ait saisi un code journal de banque ou
non |'écriture sera générée tout de méme. L'écriture générée sera :

401 au débit
403 au crédit

Les comptes 403 imputés sont soit :

403MM1]] 403 + mois de I'échéance + journal banque + des zéros pour compléter

403 MM 403 + mois de I’échéance + des zéro en complément si le journal de banque n’est pas
indiqué
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- Et totaux Auto. et par éch.

Lsts (F3)  Compte
Edition Répartition par banque
- _
Date ® clecti ?‘f Options d'Edition m
Date de mvt ¢} Simple édition des piéces de réglement:
Edition des piéces + génération des écritures
. *) Logo graphique
Echeéance du go graphiq
Logo texte
- LOmpte fournisseur 4012010000 Aucun logo

Au 13/0:

4012010000 FOURNISSEUR 1 3112116 000360 KJFDHKJFD FOURNISSEUR 1 KJFDH 27 360,00 10/01/2017 02

- Vérifier que toutes les factures du tableau doivent bien étre générées sinon décaler la date d’échéance
ou changer le code réglement

% Une fois que tout est bon, on génére les écritures et on édite les piéces

';:LS de m:i:ﬁ:ﬂL FOURNISSEUR 1
Code Tiers 201000 Ref: AAABB E:IE LEON BLUM
Mo Siret

] Bai : TURKISH BANK

P 71000 MACON
Code IBAN : 123456485 | FRANCE

IMadame, Monsiewr |,
Veuillez trouver ci-dessows e relevé de vos factures au 10/04/2017

Facture Reaférences Date Libelle Echéance | MONTANT
000380 [KJFDHIFD 31122018 |[FOURNISSEUR 1 KJFDHKIFD 100012017 7 380,00
Reglement : Tmite acceptee le 10/0420M 7 27 360,00
Totaux
Vpus souhaitant bonne reéception de ce courrier, Montant total TTC . 27 380,00
Recevez, Madame, Monsisur, nos sincéres salutstions. Montant net a Payer : 27 360,00 EUR
FOURNISSELUR 1 gﬁlg cgfuléEHs DE CHAMNGE
RUE LEON ELUM uee
veullisz payer EI somme hdiqués
AR RS pore g
LcR CODE MONNAIEISD
ATIOND MACON IE EUR
MONTANT POUR CONTREALE DATE DE CREATION BCHESNDE MONTANT
weeeg7360,00 || 10/04/2017 1001/2017 L Fﬁgﬂiﬁﬂ J 1 U ‘ ‘ ~e=+=37260,00

- Lorsque les factures arrivent a échéance :
o Aller en saisie des réglements
o Appeler le journal de banque
o Appeler les 403 correspondants au journal de banque et au mois d’échéance a régler
o Double cliquer sur les lignes réglées pour les passer en banque
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8 - E g Saisie des réglements
I
Edition v & 0
3 o Microsoft Print to PDF
£ = @ @) | [
— =
Ajouter Modifier  Supprimer  Liste (F3)  Journal Photo Rem esc. Rem.enc  Poriefeuile  WMontantpisce  Délettrage
Edition Imprimer
Sélectior
L]
Code Journal ‘51 Banque El Lignes Soldées Mois/année l:l
Détail centralisations
Folio l:l Date comptable 10, 17
Compte (4030100000 | Livelie [ | EUR | -27 360,00 Solde | -27 360,00

140  FOURNISSEU Fact N°000360 000360 10/04/2017 27 360,00 02 10/01/2017 EUR 1,00000 27 360,004
Geéneral |Anahtique
Ligne Code Remise Piece Compte Montant Taxe Réglement Echéance
‘ 1 polce -] [ponaso || | 2736000 | | [z Traite acceptee E| : 10/01/2017
N°Bord. Rapp Cours devise Montant devise Libellié Date Rég.
Dl |:| [Eur I 1,000000 | 2736000 Réglement pour solde | |ooaorr |

Der Let |:| Letirage Contrepariie

.

Visualisation du brouillard

9@3‘9

- Saisie des réglements

I
Edition v &0
F— = = = |Microsoft Print to PDF [~]
- P
B = T S & @ -
Ajouter Modifier Supprimer  Liste (F3) Journal Photo Rem. esc. Rem. enc. Portefeuille Montant/piéce Délettrage
Edition Imprimer
Sélection Y
Code Journal |5| Banque |z| Lignes Soldées Mois/année I:I
Détail tralisati
Folio l:l Date comptable 10/04/2017 e e
Compte (4030100000 | Lioete | ‘ EWR | -27 360,00 Solde | -27 360,00|
I N N 3 S I N T e pordco
4030100000 a1 000360 10/04/2017 Réglement pour solde 27 360,00 10/01/2017 EUR .
5120000000 1999 o 000360 10/04/2017 FOURNISSEUR 1 27 360,00 02 10/01/2017 EUR
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Consultation des comptes

Comptabilité / Traitement / Consultation des comptes

18.1 Par compte

- Sélection de l'affichage :
Les lignes soldées : affiche les lignes lettrées et non lettrées

Les écritures provisoires : Affiche les lignes d’écritures passées dans des journaux
provisoires

Le détail des centralisations : Affiche le détail des centralisations

Mois / année : N’affiche que les écritures de cette période

Consultation des comptes

Edition AR LY

% — \Microsoft Print to PDF
4P Ow B g

=
Précédent  Suivant  Liste(F3)  Modifier  Photofact  Rech Mont/pce SR

Edition

Affichage Selection
Lignes Soldées]| Mois/Année Début Compte Solde
Ecritures Provisoires Mois/Année Fin
Detail des centralisations

Ecritures non Injectées -

+

> Tout compte peut étre listé a I'écran ou imprimé. Le programme indiquera son intitulé, ses
mouvements, ses montants débits/crédits et son solde.

- Un double-clique sur une piéce donnée affiche toutes les écritures la concernant.

> Un bouton lme=e| en haut de I'écran, permet d'afficher automatiquement la photo de la facture
correspondante a la piéce sélectionnée.

18.2 Par montant ou par piéce

—

L2}
La recherche montant piece est accessible par l'icOne. e, Il est treés utile pour effectuer la recherche
d’un montant dans les comptes lorsque I'on a regu un réglement et que I'on ne sait pas a quoi le rattacher.
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Cet icone devient actif lorsque l'on se
positionne sur la zone « Compte ».

® m = & 0 ation de ompte -
Y
Edition

p“:s N

IMicrosoft Print to PDF

ity

Précédent  Suvant  Liste(F3)  Modifier  Pholofact  Rech. Mont/pce. %8
Edition
Affichage Selection
] Lignes Soldées Mois/Année Début Compte | Solde 0,00
Ecritures Provisoires Mois/Année Fin
Detail des centralisations
Libelle

Ecritures non Injectées

Indiquer le montant du réglement et valider F2 ou ' .

Tous les comptes comportant ce montant apparaissent dans le tableau. Sélectionner un compte par un

double clic sur une ligne, renseigne automatiqguement le compte de |'écran
999 - Lyon VAISE - Recherche Ecriture

Edition

Microsoft Print to PDF

[y
==

Edition
Recherche Sélection

Selection compte
Code journal == |Aucune .
Date mouvement s Aucune

Tous les comptes
Clients
date echeance = |Aucune

e |[Egal 2 200
see AL .

000112 10/04/2017 FOURNISSEUR 1

= ==
Montant

L ha
00 60

4012020000

FOURMISSEUR2 00 000276 01/01/2015 FOURNISSEUR 1 KLVNKVN=
4012010000 FOURNISSEUR 1 00 000132 01/01/20153 FOURNISSEUR 1 AVOOIR=31
4012010000 FOURNISSEUR 1 00 000132 01/01/2015 FOURNISSEUR 1 AVOOIR=>3
4010000000 FOURMNISSEUR 0o 000007  01/01/2015 FOURNISSEUR=16/12/13
4010000000 FOURNISSEUR 51 000007 03/04/2017 Bangue BNP
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19. Rapprochement bancaire

Cegid’&

V___/université

Le rapprochement bancaire permet de pointer toutes les écritures bancaires de Manufacturing PMI et de
vérifier leur remise en banque. Ainsi, en rapprochant les écritures on ne contrbéle que le solde bancaire

correspond a celui du relevé.

19.1 Rapprochement bancaire manuel :

Dans la mise a jour du plan comptable, le compte de banque ne doit pas étre centralisé.

9@&

Edition

4d P Lw@ O

Liste (F3)

€ ——999 - Lyon VAISE - Mise a jour du plan comptable—— h

Reconst. types

W

L

Créatien

10 Financiers

— O X
/ = (b

Code équiv. bilan

Précedent Suivant Ajouter Modifier Supprimer
Compte
N° Compte 5420000000 Abrégé |BnP
Libellé Bangue BNP
Description |Cumuls ‘Réparﬂtion
Centralisgjie
Qi Analytique
Code taxe
Devise EUR €URO
Code bilan

Compie analytique
Compte reporting

Cout unité oeuvre

- Pour faire le rapprochement on va en « saisie des réglements »

- On appelle le journal qui correspond au compte de banque que I'on veut pointer

- On saisit comme « date comptable » la date du relevé bancaire

- On appelle le compte de banque a rapprocher et on se munit du relevé de compte bancaire a

rapprocher.

- Il suffit d'utiliser le code remise « rapprochement » sur les lignes présentes dans le compte et sur

le relevé bancaire
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9 =g ——Saisiedesrégements —— — — — — —
Edition
= = Microsoft Print to PDF
. ‘= I]]] @ L E] 9 8 - = == -
Ajouter  Modifier  Supprimer Lm 3 Journal Phols  Rem ose.  Rem emc.  Fo e MontanUpiece  Déletirage | "N
Edition Imprimer
Sélection
Mois/année
ns
Date comptab
Libelle  |Banque BNP EUR 70 909,29 de
e oveie Lot G Iy [ e I Lol P Corscena oo |
36 70 DUPONT SIEGE SQCIAL 000116 04/11/2016 198,02 usD 2,00000 396,04
3770 DUPONT SIEGE SOCIAL 000117 04/11/2016 1913,60 04 10/09/2011 EUR 1,00000 191360
38 70 DUPONT SIEGE SQOCIAL 000118 04/11/2016 112424 02 10/09/2011 EUR 1,00000 112424
3970 DUPONT SIEGE SOCIAL 000130 04/11/2016 4502581 03 10/11/2011 EUR 1,00000 45 025,81
40 70 DUPONT SIEGE SQOCIAL 000131 04/11/2016 112,42 03 25/08/2011 EUR 1,00000 112,42
4152 Bangue BNP 000023 03/03/2017 123.80 02 -AM EUR 1,00000 123,80
42 51 Reglement non affecté 000032 06/04/2017 1000.00 EUR 1,00000 100000
43 51 Bordereau N° 000018 000018  07/04/2017 3000.00 0.00000
44 51 Banque BNP 10/04/2017 0,00 EUR 1,00000
45 51 Bordereau N° 000019 000019 10/04/2017 250,00 AM 0,00000 0,00
46 51 CREATION SYSTEME 011255 10/04/2017 371,72 02 10/07/2011 1 AM  EUR 1,00000 371,72
47 51 CREATION SYSTEME 011255  10/04/2017 a7z 02 10/07/2011 1 EUR 1,00000 arrz
48 51 Banque BNP 999999  10/04/2017 10.00 EUR 1.00000
€
Code Remise Piece Compie Montant Taxe Réglement LCR Ec
Rapprochement 0.00
N°Bord. Rapp Lettrage  Devise Cours devise Montani devise Libellé
0 AM 0,000000 0,00
Der Let  |an Letirage 745 52| ( 20 Total remise

- A la fin du rapprochement faire F2 ou v pour valider le rapprochement, le message suivant
apparait :

; Lettrage non équilibré
L Voulez vous reprendre la saisie

- Cliquer sur « NON », il est tout a fait logique que le lettrage soit déséquilibré car la contrepartie
n’'est pas informatique mais « papier », il s’agit du relevé bancaire.

% - Pour imprimer le rapprochement bancaire il suffit ensuite d’aller en écran de
« consultation des comptes », d‘appeler le compte bancaire que |'on souhaite
imprimer sans cocher « lignes soldées ». Et lors de I'impression le résultat sera le

suivant :

103 YANNIC CONSULTATION COMPTE

Date JI - Piéce Libellé Echéance Cr /A Déhit Crédit Solde T
5121000000 Zrédit Lyonnais
OBMAN0 50 000034 DANSLABROUSSE 081100 02 117808 117808
ORMAN0 50 000035 D ANSLABROUSSE OR00 02 23 56 1 20 2
Solde comptabie : 8 201,62 1201,62 0,00 1 201,62
Solde relevé bancaire : 7 000,00
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20. Editions comptables

20.1 Edition des journaux

20.1.1 Journaux classiques

Comptabilité > Editions > Journal

e M B @ —Edition des journaux
/ I
Edition v &
Apercu avant impression.
Edition
Date édition 10/04/2017
Y
Sélection "
*) Tous Période du (JJMMAAAA)Y  |01/04/2017
Bome Périod JIMMAAAA
B
Multiple eriode au (; YR 30/04/2017|
it
Options d'Edition
Orientation édifion Détail des centralisations
Horizontale
e Verticale

Sélection :
- Tous - Imprime tous les journaux
- Borné - Imprime une plage de journaux sélectionnée (ex du 50 au 58 pour tous les journaux de banque)

- Multiple - Imprime des journaux sélectionnés (ex le 60 et le 70)

Type d’édition :
- Verticale : édition comptable classique

- Horizontale : Idem verticale avec les données analytiques en plus (voir ci-apres)
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999 CEGID JOURNAL 51 Banque en EURO Période - 01/0441 30/0417
Compte  Intitulé PIECE Date LIBELLE DEBIT CREDIT SOLDE
401002104 CREATION 5Y 011255 § 10/04/17 Réglement pour solde 3T 72 J71,72
401002104 CREATION 5Y 011255 § 10/04/17 Réglement pour solde 3T 72 -1 143 44
512000000 Bangue BNP 011255 5 10/04/17 CREATION SYSTEME Im T2 71,72
512000000 Bangue BNP 011255  10/04/17 CREATION SYSTEME 3T 72 -400,00
512000000 Bangue BNP 999999 S 10/04/17 Réglement pour solde 10,00 -350,00
512000000 Bangue BNP 999999 S 10/04/17 Bangue BNP 10,00 -400,00
512000000 Bangue BNP 99999 S 10/04/17 Réglement pour solde 350,00 750,00
512000000 Bangue BNP 999999 S 10/04/17 Bangue BNP 350,00 -400,00
512000000 Banque BNP %9999% S 10/04/17 Réaglement pour solde 418 06 18,06
512000000 Bangue BNP 999999 S 10/04/17 Bangue BNP 418,08 -400,00
512000000 Bangue BNP 999999 S 10/04/17 Réglement pour solde 10,00 -350,00
512000000 Banque BNP %9999% S 10/04/17 Réaglement pour solde 418 06 28,06
514000000 CHEQUES PO 999959%  10/04/17 CHEQUES POSTALX 10,00 18,06
514000000 CHEQUES PO 9993959  10/04/17 CHEQUES POSTALX 418,06 -400,00

Total Journal 37 003,43 37 403,43 400,00
Collectif fournisseurs : 27 453,87 1493,44 25 960,43
Collectif client 0,00 23 930,09 =23 930,09
C.Tax | Clients | Effets & | Fournis | Effets & MT TAX
TO 0,0 0.0 0.0 0,0 0,0 0,00

Journaux centralisateurs

Comptabilité > Cléture > centralisateur

Les journaux centralisateurs doivent IMPERATIVEMENT étre imprimés avant la cloture.

9 W @ @ —JoumalCentralisateur— Y __ O X

Microsoft Print to PDF

Edition
o Y

Sélection v

Déb. Exercice (MMAAA

Fin Exercice (MM

| Ignorer écritures provisol

On valide avec F2 ou et obtient le reésultat suivant :
SOCIETE : 999  CEGID JOURNAL CENTRALISATEUR (enEur) Période : 01/2017 & 12/2017
Journal 012017 022017 0312017 02017 05/2017 06/2017 0712017 08/2017 09/2017 102017 1/2017 1212017 Cumul
81 factoring 0,00 0,0 0200 102091 0,00| 00| 0,00] 0,00 0,00} 0,00} 0,00 0,00} 108091
|40 Effets a payer 27:360,00) 27 360,00
|41 Effets a recevoir 15825,40) 15 555,40
151 Banque 3100343 21002.43
52 banque hsbc 125,00 0.00| 125,00
160 ACHAT 60 0.0 200,00 300,00
|7n VTE 808513 5 326.80) 748731 20859,23
|Tulz| | 0.00‘ 3555.1;1 5451,su| sazw.osl u.oul u.uul wul o‘uu‘ u.ool wol o‘uo| o‘ool 96733.97‘
|Ecart Débit/Credit | 0,00‘ u,oci o,mll %o,oul u,oﬂl u,m]l um]l o‘uu‘ u,oﬂl uuol o‘un| u‘oul m,oo‘
Ecart Débit/Crédit constaté - Utiliser le programme "Contrdle comptable” pour en détecter I'origine
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20.2 Edition du grand livre

Module Comptabilité / Editions / Grand livre

Edition du grand livre

-Cegid @ :

mauy provisoires

Libellé

Détail des centralisations

Edition
@ Apercu avant impression.
@
Liste (F3)
Comptes
Date édition 10/04/2017
Sél
Comptes Du jode gl (JUMMIAAAA)  |01/04/2017
‘| ®) Bormée
Peflodg au (JJMM/AAAA
Multiple AU ( ) [30/04/2017
Options d'Edition
Type édition Saut de page par compte
®) Tous les comptes ®) Non
Comptes clients Oui Suppression
Comptes fournisseurs Orientation édition Ecritures soldées
Comptes generaux Horizontale Reports de solde
*) Verticale v | Ecritures provisoires

vV & 0

On retrouve ici toutes les options « classiques » pour l'impression d'un grand livre.

- Limitation par date

- Limitation par type de compte et numéro de compte

- Possibilité d'insérer ou non les écritures provisoires

2 types d’édition :
- Verticale : édition classique

- Horizontale : Idem verticale avec imputation analytique

©2016 CEGID GROUP
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999 CEGID GRAND LIVRE DES COMPTES en EURQ  Période 1004117 & 10/04/17
E critures soldées(0), Reports(0 ), E critures provisoires(0) -Comptes dients-
Date  JI Piece LIBELLE Ech. Cr S/A DEBIT CREDIT SOLDE
4110000110 CEGID SA LYON VAISE
10/04M17 41 000324 Réglement pour solde 250417 01 8§ 3 242,40 -3242.40
10/0417 70 000324 DUPOND 2500417 01 & 3242 40 0,00
Total Compte 4110000110 3 242,40 3 242,40 0,00
4110000330 PREMIUM SOLUTIONS GROUP
Reports 8 065,12 0,00 8 065,12
Total Compte 4110000330 8 065,12 0,00 8 065,12
4110010000 CLIENT INTERNAL
Reports 19 832,04 0,00 19 832,04
Total Compte : 4110010000 19 832,04 0,00 19 832,04
4110020000 DURANT
Reports 2 990,00 1 674,40 1.315,60
Total Compre 4110020000 2 990,00 1 674,40 1 315,60
4110030000 DUPONT
Reports 167,22 0,00 167,22
Total Compte : 4110030000 167,22 0,00 167,22
4110612000 DUDESTI POLAND
Reports 180,00 230,00 -100,00
10/04M17 41 000031 Réglement pour solde 2310317 SAD 100,00 0,00
10/0417 41 000325 Réglement pour solde 2000417 02 SAC 3 002,00 -3002,00
10/0417 70 000325 WILL LONDOMN 2000417 02 SAC 3 002,00 0,00
Total Compte 4110612000 3 282,00 3 282,00 0,00
Total Sous Classe @ 41 37 578,78 8 198,80 29 379,98
Total Classe : 4 37 578,78 8 198,80 29 379,98
Total Général 37 578,78 8 198,80 29 379,98
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20.2 Edition de la balance

Comptabilité / Editions / Balances

-Cegid @ :

La balance est le document légal de la comptabilité. Elle peut étre éditée a la derniére écriture passée
(balance permanente) ou bien a la fin d'une période donnée (balance d’Arrété). Dans ce cas, le programme
reconstituera automatiquement les soldes a la fin de cette période.

20.3.1

Edition

@ Microsoft Print to PDF
@

Liste (F3)
Edition
Date edition 10/04/2017

Sélection

®) Balance Permanente

Balance Arrete

Options d'Edition
Options
s Clients

Fournisseurs
Générale
Comptes principaux
Récap comptes
Edition Compléte

Compte De

A

Orientation édition
Horizontale

*,) Verticale

Balance permanente

8@597

Edition de la balance———

Suppression comptes nuls
Supp. totaux 3 premiers chiffres

Total Solde Débit/Crédit par colonne

- Comptes principaux : Cumul sur les 5 premiers caractéres du compte

- Recap : Cumul sur les 2 premiers caractéres du compte

- Edition complete : Il fait les 5 types d’éditions précédentes (client, fournisseur, générale, comptes

principaux et récap)

20.3.2

Balance d’arrété

Sur ce choix, le programme affiche une fenétre pour demander la période a traiter ainsi que la suppression

éventuelle des reports ou des écritures provisoires, s'il y en a.

©2016 CEGID GROUP
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Sélection

Options d'Edition

Suppression
Reports

Période du (JJ/MM/AAAA)

Période au (JIMM/AAAAY

w| Ecritures provisoires

01/04/2017

30/0472017,

umul

Période du  (JJ/MM/AAAA)
Période au (JJ/MM/AAAA)

01/01/2017

2

31/12/2017

3
o

«d

1 - On sélectionne les dates de début et de fin de la période que I'on souhaite consulter

2 - Si on veut ajouter une balance cumulée il suffit de cocher et d’'indiquer les dates de cumuls (cela n'a
d’intérét que si les reports sont supprimés sur la balance arrétée)

3 - On valide par F2 ou * , le programme travaille puis revient sur la fenétre principale des balances

4 - On valide par F2 ou * , ce qui déclenche I'impression de la balance d’arrété.

Le résultat obtenu sera le suivant :

©2016 CEGID GROUP
USAGE PRIVE UNIQUEMENT

999  CEGID BALANCE CLIENTS en EURO
Arrétée du 01/04/2017 au 10/04/2017

Compte INTITULE Cb DEBIT CREDIT Solde Débit | Solde Crédit Débit cumulé  Crédit cumul  Solde cumulé
4110000110 CEGID SA LYOM VAISE 324240 3242 40 0,00 0,00 324240 324240 0,00

4110020000 DURANT 0,00 167440 0,00 1674,40 0,00 167440 167440 C
4110612000 DUDESTI POLAND 3102,00 328200 0,00 130,00 328200 328200 0,00

4111010000 DUPOND 0,00 1988230 0,00 19882,30 120,00 19 8823 1976230 C
4111020000 WILL LONDOMN 0,00 2171,34] 0,00 2171,34 5026,80 217134 285546 D
4111030000 CARMEN ESPANA 108091 328691 0,00 2196,00 108091 32869 21896,00 C
4111040000 APRA COMPAGMIE 0,00 131850 0,00 1318,50 0,00 131850 131850 C
4111080000 CREATION SYSTEME 0,00 119,60 0,00 119,60 ,00 19,60 11960 C
4111591590 fefe753fes3 1200 0,00 1200 000 12.00 0,00 1200 D
4117537530 fefe753fed3 120,00 0.00) 120.00 0.00 120,00 0,00 12000 D
411 7 567,31 34 877 49 0,00 27 410,14 12 894,11 34 577 45 2208334 C
4120010000 CLIENT INTERME 0.00 5 68895 0.00 5 f38.95 0.00 5 688,95 568895 C
412 0,00 5688 9 0,00 5 686,95 0,00 5 656,95 568695 C
4130000000 effet & recevoir 6 318 47 350,00 5 068 47 0.00 631847 350,00 506847 D
413 6 318,47 230,00 0 968,47 0.00 631847 330,00 J896847 D
41 Clients et comptes rattachés 13 885,78 41 016,404 0,00 27 130,62 19 212,58 41 016,40 2180382 C
4 Compres de tiers 13 885,78| 41 016,40, 0,00 27 130,62 19 212,58 41 016,40 2180382 C
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20.4 Edition de la balance agée

Comptabilité / Editions / Balance agée

La balance agée permet d’obtenir I'éclatement du solde des comptes de tiers par antériorité d’échéance.
Elle permettra un repérage aisé des retards de reglements, ainsi que I'édition de I'échéancier prévisionnel.

9 W ¥ @ —— Edition balance agée——————
Edition VAR WL
_--1"_ Microsoft Print to PDF

Reégularisation

Edition
Sélection ?
. Date de calage échéances 10/04/2017
Fournisseur Mouvements arrétes au 30/04/2017
COptions d'Edition i
Edition cumulée Triée par représentant

v | Uniguement 401 et 411
v | Suppression des traites non &échues
Suppression des 403 et 413

Date de calage : Date a partir de laquelle on considére la créance/dette comme en retard

Mouvements arrétés au : Faire une situation a une date comptable donnée.

On obtient I’édition suivante :

999 CEGID BALANCE AGEE Date arreté :  30/04/2017
Piece Date Montant Echeance Reg Retard Encours EnCrsMaxi |<=01/2017| 022017 | 032017 | 04/2017 | 05/2017 | 06/2017 | 07/2017 | LoTerme
Total 239,20 239,20 23920 10 000,00 239.20
4111000020 rue masaryk Tel
000145 01/01/15 22920 310811 05 238,20 2920 239,20
Total 239,20 238,20 23920 239.21
4111010000 DUPQND Mme MICHEL Julie Tel:
000077 01101115 478400 1000311 01 478400 478400 A 4 784,00
000077 010115 -10.00 10011 01 -10.00 1000 A -10.00
000182 01101115 112424 2000112 03 112424 112424 1124,24
000128 010115 11242 0/0412 03 1242 1242 12,42
000210 010115 4785186 150312 02 4785188 4785198 47 851.9¢
000315 140217 120,00 1500417 A 12000 120,0
Total 53982,62 5386262 5393252 30000000 | 53 262.62 120.00f
4111020000 WILL LONDON ECART )E RAPPRQCHEMENT|: 74.07 Tel: DO0325487425
000022 050417 -100.00 15/0417 -10000 -100,0:
000030 050417 -100,00 15/0417 -100,00 -100,0¢
000121 0101115 2000 _J_J_ 04 20,00 20,00 2000
000317 230217 420420 180417 02 420420 A 420420
000317 050417 -100000 1500417 Q2 100000 A -1000,01
000320 2110317 5940 150417 04 5940 59,40
000320 050417 20,00 150417 04 30,00 20,0
000320 050417 30,00 150417 04 30,00 -20,0
Total 302360 20,00 302350 100 000,00 20.00 200260
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Relances clients

Comptabilité / Editions / Relances

Du fait de la gestion des comptes clients par piéces qu’autorise le rapprochement systématique des
réglements, le programme sait retrouver a tout moment les factures non payées, et ainsi faire des relances

détaillées.
]
il
O ! | = Microsoft Print to PDF
& 17l
Lizte (F3)  Paramétrage
Edition
-y
Sélection »
Sélection sur Date d' édition  [10/04/p017 Sélection comptes
®) Date d'échéance ®) Tous
Date d'écriture  Date d'échéance (30/04/2017 Bomeé
Représentant
®) Bornée E
Multiple a
Options d'Edition i
o) Effets + directs ¥| Relances multi-niveaux
Effets seuls +| Déduction des réglements non imputés
Directs seuls ¥| Uniquement 411
Impayés Suppression de I'entéte
Edition en devise
Nb d'exemplaires ) ) )
Blocage Tiers (Niveau 3)
Logo graphique
Type de sélection Code de réglement prix en compte
Effets+directs Tous les codes reglements sauf IM
Effets seuls 01+02+05+07+10
Directs seuls 03 +04 + 06 + 08 + 09
Impayés IM?!

1 Cela implique qu’au moment ou l'on passe I'écriture d’'impayé (411D (ou 416) au crédit de la banque
512) on utilise le code reglement IM

Les relances multi niveaux

Cette option permet de gérer le niveau de relance de chaque client. Il s’agit en fait d’'un compteur qui
s'incrémente a chaque fois que vous allez relancer une facture. Ainsi pour chaque facture relancée, par
défaut le compteur est a 0, puis il s'incrémente avec un pas de 1 a chaque édition (et non apercu avant
impression).

Cela permet de savoir a tout moment combien de fois a été relancé tel client pour telle facture.

Blocage tiers : Le fait de cocher cette option permet de bloquer le compte client lorsque ce dernier est
arrivé a un niveau de relance 3. Le code blocage utilisé est le code B.
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21.2 Paramétrage de la relance

-l
sf=
—-—rfie

Le bouton ==a=misge  en haut de I'écran permet de paramétrer des textes pour chaque type de relance, selon
son niveau, et dans plusieurs langues. Si rien n’est précisé, le programme utilisera le texte standard.
L'écran de paramétrage se présente de cette maniére :

—999 - Lyon VAISE - MAJ des textes de relances———

Type de texte Miveau Langue
#3.— Effets + direcis 1ére Relance 05 Francais

A - Effets + directs
E - Effets seuls -|~
C - Directs seuls
D - Impayes

On paramétre le texte en fonction de 3 critéres :
- Type de relance (4)
- Niveau de relance (3)
- Langue (7)
- Soit 84 textes possibles en fonction des langues et 12 pour la langue frangaise.

Si aucun paramétrage n’est effectué au niveau du texte de la relance. Un texte par défaut est
alors imprimé faisant apparaitre le montant total réclamé. Ce texte n’est pas modifiable.

Si I'on utilise un papier a entéte, on demandera de ne pas éditer I'en-téte.

Si on veut on peut utiliser le logo graphique donné par le paramétre 306.

Le résultat de la relance est le suivant :
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“*REMINDER*™

Date : 10042047

Imroice Oate CR | Reference Amount Diowen paym. Payable on
000312 | 17022017 04 PREMIUM SOLUTIONS CORF. 443512 17032017
000313 | 17022017 04 PREMIUM SOLUTIONS CORF. 3600 00 17032017
BALANCE EUR: & 085,12 B 065,12

©2016 CEGID GROUP

Madame, Monsieur,

WVeuillez trouver ci-dessus, le releve de voire compte arréte 4 ce jour pour un montant de :

Dans lattente, nows vous pricns d'agréer, Madame, Monsieur, nos sincéres salutations.

LE SERVICE COMFTABILITE

USAGE PRIVE UNIQUEMENT

208512 EUR.

Siun paiement a &t efectué enfre-temps, veuillez considérer cerappel comme nul &t non avenu.

Sauf errewr ou omission de notre part, votre réglement ne nows est pas encore parvenu. Toutefois, sivous aviez un
mictif gqui sy cppose, nous vous demandons de nous |e faire savoir ocu nows couvrir de ce montant par retour de
COUrries.

I
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Autres états de gestion

Tableau de bord

Comptabilité / Editions / Tableau de bord

Balance pour les comptes de classe 6 et 7 avec différents ratios qui vont correspondre au poids des
différents éléments dans les produits et charges.

Microsoft Print to PDF

-,
Sélection -
Mois/Année de |n4/2017

a  |12/2017
Options d'Edition i
«) Compte Comptable; | Ignorer écritures provisoires
Compte Analytique Sans décimales

Compte 5 Chiffres

Section/Compte Analytique

Les chiffres obtenus par le tableau de bord seront strictement identiques a toute balance de la méme
période, mais, cet état permet de voir les variations des chiffres comptables de mois en mois pour tout
I'exercice demandé. Les colonnes verticales représentent les mois, et les lignes horizontales selon la
demande :

% Les comptes comptables

% Les comptes analytiques

% Les comptes comptables tronqués a 5 chiffres
% Les sections plus les comptes analytiques

On peut, sur option, conserver ou non les écritures provisoires.

Le résultat obtenu est le suivant :

ISOCIETE :999 TABLEAU DE BORD Période du 01/2017 au 04/2017|
RUBRIQUE CumuL %CH | %PR | JANV FEV MARS | AVRIL % CH | % PR
16010000000 ACHAT 100,00 125,00 0,55) 100, 00) 125000 1,49
[SICOMPTE 60 100,00] 125,00 0,56 100, 00f 12500 149
|ACHATS (8) 100, 125, 0,58 100, 125, 149
[6580000000 CREATION SYSTEME <0o0f 1250  -0,08 -10,00 1250 -0,15
[SICOMPTE 65 <000 1250 0,08 ~10,00 250 0,19
6650000000 ESCOMPTESACCORDES <000| 1250 -0.08 ~10,00 1250 0,15
[SICOMPTE 66 <000 1250  -0.08 ~10,00 12500 0,19
[FRINTERNES (B) 20, -25, 0,11 20, 25, 0,30
|CH.EXPL (A+B) 80, 100, 0,45| 80, 100, 1,19
[7011000000 PRODUIT 1 12970,93 e 72,41 672003 3540000  2710,00) el 40,3
[7013000000 PRODUIT 3 4779,09) +++| 25,68 770,000 4 009,09 ++ 5063
[7050000000 CREATION SYSTEME 1,00) 1,25 0,01 1,00) 000 0,00
[7071000000 CREATION SYSTEME 162,000 202,50 0,90 158,00) 4,00) 500 0,09
[SICOMPTE 70 1791302 2239128 100,00 672093 4469000 723,09 +++{ 100,00
PROD EXPL (C} 1791302 22391,28| 100,00 672093 4459, 6 723,09 +++ 100,00
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Suivi des en-cours

Comptabilité / Editions / Suivi des en-cours

Ce programme reconstitue sur demande I’en-cours complet du client ou du fournisseur demandé.

Il recouvre I'ensemble de la base de données aussi bien pour la partie commerciale (commandes,
expéditions) que pour la partie comptable (solde et traites non échues).

e MW F g 999 -Lyon VAISE - Suivi des en-cours
O £
@ Ak
Liste (F3) Cumul payeur
Edition
Sélection Détail
Date 10/04/2017 ||Clients Découvert autorisé 200 0oo| Ass. crédit (incluse) 2000
Compte 101000 Fin 34/12/2000 | En-cours 492 720| FIn 134/12/2000
Nom DUPOND Reste autorisé -192 729 Reste assuré -490 729
Solde compte 5 =
ATTENTION : En-cours dépassé + 235395
RETARD MOIS crs MOIS + 1 MOIS + 2 MOIS + 3 L. Terme TOTAL
Commandes
G 23 760 53 046 77 706
FACTURES
TS 147 091 31995 540 179 626
SOLDE compte 127 700 86 266 21 431 235 397
TRAITES non 0
ECHUES
TOTAUX 274 791 142 021 21971 53 046 492 729
CUMULS 274 791 416 812 438 783 438 783 438 783 402 729 492 720

Le tableau d’en-cours est présenté par échéances sur le mois avec le retard, le long terme et le total.

Il fournit pour le compte demandé :

% Les commandes en-cours du carnet de commandes

% Les expéditions non facturées et les factures en attentes non encore injectées dans la comptabilité
% Le solde du compte par échéances

% Les traites non échues c’est a dire recues mais dont I’échéance n’est pas encore dépassée

% Les totaux horizontaux et verticaux.

CE
Ak
cumilpayewr| Fonction Cumul Payeur
Lorsque que l'on sélectionne un compte, seul son en-cours est présenté. Si ce compte est un centre
payeur, le clic sur le bouton permet d'obtenir I'en-cours cumulé des comptes qui lui sont rattachés.

Liste des en-cours

Comptabilité / Editions / Liste des en-cours

La liste des en-cours est bien s(r intéressante pour analyse, et notamment, si on I'édite par représentant,
mais elle prend toute son importance si on utilise I'option qui consiste a mettre en place automatiquement
le code blocage dans les comptes clients dés que I'en-cours est dépassé.
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Microsoft Print to PDF

Edition

Sélection -

Date  |10/04/2017 Clients Code Représentant

Options d'Edition i

Suppression des Commandes Critéres de blocage

*) Reste Autorisé

W
(1]

Suppression des comptes nuls )

este Assuré

A
W

+| Suppression des traites non échues

Comptes bloqués/déblogués uniguement Avec Blocage

Edition

On pourra tenir compte ou non des commandes
désire les comptes nuls pour alléger I'état.

en plus du solde comptable ainsi que supprimer, si on le

Blocage

Si on autorise le blocage, il ne touche jamais les blocages manuels (B), mis en place par ailleurs : il ne met
ou ne restaure que les blocages de type A mis par le programme. On peut choisir de bloquer aprés
dépassement, soit du montant autorisé, soit du montant assuré.

Le résultat obtenu est le suivant :

SOCIETE :999 LISTE DES EN-COURS CLIENTS (Sans blocage/déblocage)
CODE TIERS NOM COMMANDES | FACTURES Solde CPT | TOT. En-cours | Decouvert Aut | ResteAut | Assurcrédit | ResteAssur |BPr| B

l4110000010  fcELLIER 2¢ 52 20 268] 20 320

4110000100  |metaldyne 131 131

l4110000110  [CEGID SA LYON VAISE 77 708 175 513 253 219 172) 253 047 3
4110000130 |PECATHLON LYON PART DIEU 121 730 755 730 876 500 000) -130 876 8
l+110000180  [SPORT 2000 CALUIRE SA 5275 5275 2 150 000) 2154 725 1,000 000| 994 725
l4110000330  |PREMIUM SOLUTIONS GROUP 4800 32 544) 8 065 45 409

[4110010000  [CLIENT INTERNAL 43 230) 19 832 68 062 100 000| 31939

l4110020000  puURANT 1316 1316 10 00(| 8 634] 5000 3 684
4110612000  PUDESTI POLAND 242 490 242 490

l4111000010  [CLIENTTEST 239 239) 10 000| 9761

4111001000 [rESTH 364) 364)

4111001100  frEST2 240 240

4111020000  wiLL LONDON 56 a4574] 120711750 120 806 389 100 000] 120706 389 5000 -120 801 389 .
4111030000  [CARMEN E SPANA 127 091 8 502 135 593 7000 128 593
l4111040000  |APRA COMPAGHIE 24| 24|

4111591590 efe753fe53 12 12)

4117537530 efe7531e53 120 129)

l411c L500 JAmE 8 400 1 434] 9 534

411500001 SWATCH COMPANY SHANGHAI 91 28§ 91 28§ 100 000| 8714 s
TOTAL GENERAL 82735 1 577 185 120 751 279| Nom bre de blocages totals précedents et proposés o 3
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22.32 Gestion de Ia trésorerie

22.3.1 Situation de trésorerie

Comptabilité / Banques / Situation de trésorerie

W = g —Prévisions de trésorerie
Imprimante [Microsoft Print to PDF v &
Selection ?
Date  |10/04/2017 ) Par mois Avec Long Terme

Par tranche de 5 jours
Par tranche de 10 jours

Options d'Edition i
o Cumulée Eléments pris en compte
Détaillee v| Commandes clients en note; v| Soldes bancaire
v | Commandes fournisseurs en note w| Leasing
v| Factures clients en attente v| Rembts investissements lourds
v| Factures fournisseurs en attente ¥| Rembts investissements courants
v| Créances clients v| Prévisions recettes
v | Deties fournisseurs v| Prévisions dépenses
v| Effets clients Acomptes clients (419)
v| Effets fournisseurs Acomptes fournisseurs (409)

La situation de trésorerie reprend tous les éléments en fonction des échéances dans les menus compta,
fournisseurs, et clients.

Edition :

On pourra ventiler par mois d'échéances futures mais aussi par tranche de 5 jours selon la finesse que I'on
désire. Le tableau de I'écran permet d’ignorer ou de sélectionner certains éléments.

22.32.2  Saisie des prévisions de trésorerie

Comptabilité / Banques / Saisie prévisions trésorerie
On pourra saisir tous les leasings, les remboursements de crédits et les prévisions éventuelles de recettes
et dépenses pour les inclure dans les situations que I'on pourra éditer.

Ces éléments viennent en complément des encours donnés par la gestion (carnets de commandes et
expéditions en attente) et par la comptabilité (dettes clients/fournisseurs et soldes bancaires).

L'ensemble permet d’obtenir une situation précise de trésorerie par échéances futures.
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Saisie des prévisions de trésorerie

Edition v & 0
O w w @ B
Liste (F3} Saigie manu. Supprimer Echéances Mont./Ech.
Edition Recalcul
Y
- Sélection o -Saisie des prévisions 8
Code Classe
Rembts investissements lourds 1/02/0172017 > 000,00 .
2 02/04/2017 5 000,00
Rembts investissements courants
- 3 02/07/2017 5 000,00
Prévisions recettes 4 021102017 5 000,00
Prévisions dépenses 5 02/01/2018 5000.00
a8 6 02/04/2018 5 000,00
-Détails des pl"é'VISIOI"IS 7 02/07/2018 5000.00
Code Désigna[ion |MachineA | 8 02/M10/2018 5 000,00
9 02/01/2019 5 000,00
Organisme |Lesaing A | 10 02/04/2019 5 000,00
Montant HT | 50 000,00 11 02/07/2019 5 000,00
12 02/10/2019 5 000,00
Code Tva Taux 20.00
Montant TTC | 60 ggg‘gg|
Date acquis. 01/01/2017 | 1€ére éch. réel  02/01/2017
Périodicité Nombre échéances
Echéance TTC | 5 ggg‘gg| .
Total | 60 000,00]
Reste a payer | 50 000 00|

Tableau d’échéances
Il est calculé automatiquement par le programme, mais il peut étre aménagé ou modifié manuellement.
Des boutons en haut de I'écran permettent éventuellement de le recalculer complétement aprés
modifications intempestives.

Ce programme ne génére aucune Ecriture !!!

- Il n'a d’'impact que sur la situation de trésorerie

Le résultat obtenu est le suivant :

% ckel SITUATION DE TRESORERIE (Cumuie)
£ clients en notes 121 28 580 52| 56| 53 848
F actures clients en atiente 1 348 561 254 820 B 485
[oldes clients 180 621 24231018 60375830 36212621
£ &n notes 29 T4 2 144 240
F actures fowrnissews en stente £ 002 818 1 536 50 840
Boldes § i -1 315 -33| -74]
Lessings 5000 5000 5000
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Modeéles comptables

23.1 Modeles de saisie

Les modeles de saisies sont des blocs d’appel pour des écritures dont les montants varient mais, dont le
schéma de saisie des écritures reste identique.

23.1.1 Utilisation des modeéles de saisie

Il pourra étre appelé dans le programme « saisie des écritures » en se positionnant dans la zone Compte
et en cliquant sur l'icbne entouré ci-dessous, la fenétre de choix des modéles de saisie apparait. Il suffit de
choisir un modéle et de saisir un montant et valider par ¥ ou F2. Le montant a saisir est le montant
apparaissant sur la 1°" ligne. Le schéma du modéle de saisie s’actualise et s’affiche. Il reste soit a valider,
soit a modifier (si besoin) et valider.

‘ 9 ™ B @ — 099 -Lyon VAISE - Saisie des écritures
Edition v e O
\m ﬁ = p |A:\i:msuft Print to PDF Izl
Modifier  Supprimer Nate mggfles | Modifier solde | Liste (F3)
Saisie Journal Edition
Sélection \ ¥ Contrepartie
Code Journal ‘51 Banque\ El Folio | D‘ Pigce ‘000033 | Date comptable
\

Intitulé

999 - Lyon VAISE - Modéles de saisie

+

23.1.2 Création d’'un modeéle de saisie

Comptabilité > Fichiers > MAJ des modeles de saisie

1 - Saisie (ou rappeler avec F3) du code de modéle sur 2 caractére puis le nommer
2 - Créer ligne a ligne le modéle sachant que pour :

- Numéro de piece : soit « nouv» pour que le compteur tourne ou <« Repr» pour que le
Manufacturing PMI le recopie depuis la 1 ligne

- Pour les autres infos on peut les saisir, les laisser vides ou utiliser $Reprise Tiers, il va ainsi
récupérer les informations concernées dans la fiche du tiers. « Nouv.» permet a l'utilisateur
d’intervenir sur la ligne.

- Pour les Montant Débit et Crédit, soit on utilise « Saisie » et |'utilisateur devra saisir le montant.
« Balance auto » pour qu'il solde avec le montant ou bien on peut saisir une formule comme sur le
modeéle ci-apreés :
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e =fE 000 -Lyon VAISE - MAJ des modales de saisie
Plugin
O mw =
Liste (F3)  Supprimer  Supprimer modéle
Edition
Sélection
Lo S S 1 T2 Ty e e T
6270000000 | SERVICES BANCA Nouv.  Nouv. saisie
4456000000 TVADEDUCTIBLE Repro  Repro D[1]0.2
5120000000 | Bangue BNP Repro  Repro BalanceAuto - EUR
Banque BNP
I -
Compte Piéce Libellé Débit rédit Régl Taxe
Repro Repro D[1]*0.2

Utilisation des formules :

Seules des formules arithmétiques simples sont utilisables : + - * /

Pour récupérer des montants, on utilise les coordonnées suivantes :

Colonne : D > Débit C > Crédit

Ligne : C'est le numéro de la ligne sur le modéele.

Dans notre cas on prend le montant au débit de la ligne 1 et on le multiplie par 0,2.

D[1] = Le débit de la 1% ligne, attention utiliser des crochets et non des parenthéses.

Toujours utiliser comme séparateur de décimales le. Et non la,

¥

Exemple : Je regois des frais bancaires pour 10 € HT. Il me suffit alors d’appeler mon modéle de saisie, de
saisir le montant 10 € (car le HT correspond bien a la premiére ligne de mon modéle) et automatiquement
a TVA sera calculé, et le compte banque sera lui aussi crédité gréce a « balance auto »

Modeéles d’abonnement

Ce programme permet de créer des modeles d’écritures dont le schéma d’écriture et montants restent
identiques d’une période a I'autre

Il faut d’abord créer un modéle dans « mise a jour des modéles de saisie »
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9 M B @ ————————MAJ des modéles d'abonnement
Edition | Plugin v & ¢

O W

Liste (F3})  Supprimer

Yourcegid
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Edition

Code modéle Montant Ecriture générée

Libellé modéle | OYER | 1000.00 |Non M|
2 10/05/2017 1.000,00 Non

Code Journal d'imputation 3 10/06/2017 1000,00 Non
4 10/07/2017 1.000,00 Non

Libellé joumal  |banque hsbe | 5 10/08/2017 1000,00 Non
6 10/09/2017 1.000,00 Non

Code modéle de saisie 7 10/10/2017 1000,00 Non

| 8 10M11/2017 1 000,00 Non
910122017 1 000,00 Non

5 10 10/01/2018 1.000,00 Non
Date début  10/04/2017 ’

11 10/02/2018 1.000,00 Non
Périodicité Nombre périodes 12 10/03/2018 1.000,00 Non

Libellé modéle |Frais bancaires

13 10/04/2018 1000,00 Non
Montant global | 0.00) 14 10/05/2018 1000,00 Non

15 10/06/2018 1000,00 Non
Montant par période | 1000,00] 16 10/07/2018 100000 Non

17 10/08/2018 1000,00 Non .

Dans la zone « Code modéle de saisie » indiquer le modéle de saisie que I'on désire appliquer sur ce type
d’abonnement.

Indiquer le numéro du journal sur lequel on souhaite générer les écritures.

% Aller ensuite Génération des écritures d’abonnement (Comptabilité > Traitement)

Ce programme prend en compte toutes les écritures d’abonnement pour une période déterminée et génére
les écritures en automatique.

Saisir une période, la sélection se fait ensuite par coche. Chaque ligne indique le modéle d’abonnement.

e M @ 999-Lyon VAISE - Génération des écriture d'abonnement ¥ __ 0O X
Edition | Plugin v & 0
Edition

Période concernée

de \01 10412017 \ \30 0612017

" Code & Libellé Montant
v

=
oI

LOYER 10/04/2017 1000 00/
M Lo LOYER 52 10/05/2017 1000,00
M o LOYER 52 10/06/2017 1.000,00
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Cloture comptable

Comptabilité > Cléture > Cloture

Avant toute chose, pensez a éditer vos journaux centralisateurs, car l’action ne sera plus possible dés lors
gue la cl6ture sera effectuée.

)

Historique Legal

Edition Export

Sélection

Diate début nouvel exercice

Compte de resultat

Information L

AVANT TRAITEMENT :
-Vérifiez gue vos sauvegardes soit bien effectuées.
(Bien penser au serveur d'archive siily alieu)
- Editer tous les documents obligatoires avant cloture.
- ATTEMTION: Personne ne doit travailler en comptabilité pendant ces traitements.

APRES TRAITEMEMT :
- Editer le journal de réouverture (Code journal "00).
- Vérifier votre cloture (Edition des grand livre et balance).
- Veérifier votre comptabilité analytique.
-Veérifier vos bilans d'affaires

1 - Saisir la date de début du nouvel exercice : Pour une cléture au 31/12/2016 il faut saisir 01/01/2017.
C'est a cette date que seront passés de maniére automatique les AN sur le journal 00. Seront passés en
AN toutes les écritures non soldées des comptes de classes 1 a 5. (Pour info les comptes de classes 6 et 7
sont déversés dans le résultat). L'historique cl6turé est alors passé en historique N-1

2 - Saisir le compte de résultat sur lequel va s‘imputer le résultat pour info :
- 120 pour un bénéfice
- 129 pour une perte

- La cloture peut étre une opération relativement longue en fonction de la puissance de traitement
de votre matériel et de la taille de votre base de données. Il convient donc impérativement avant
toute cloture d’effectuer une sauvegarde de vos données et de lancer |'opération lorsque que
personne ne travaille sur le Manufacturing PMI comptabilité.

Ainsi en cas d'événements qui viendraient a couper la cléture en cours (coupure de courant) il
suffit de remonter la sauvegarde et la perte de données est donc évitée.
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Utilisation du Générateur d’état

Parameétres > Générateur > Générateur d’état comptable

Il ne s’agit pas ici de comprendre tout le fonctionnement du GE, mais plutdt de voir quelles possibilités il
nous offre, et quelles données peut-on extraire. C'est le pilote qui a été formé sur I'utilisation du GE qui
pourra ensuite vous aider a paramétrer vos propres GE.

Choix du fichier

Fichier

Plan comptable

Historiqgue comptable
Balance arrétée

Historique AN-1

Balance Analytique
Balance Affaire

Plan Comptable analytique

+ L'historique comptable sera en général le fichier le plus utilisé. Il contient toutes les lignes d’écritures
passées sur la base. Toutes les éditions réalisées par Manufacturing PMI sont aussi réalisables sur ce fichier
par le générateur d’état.

+ La balance arrétée va en fait récupérer les données de la derniére édition faite d’'une balance arrétée
dans Edition > balance > balance arrétée. L'intérét est ici la possibilité de I'exporter sous Excel.
>Tous les états créés par le GE sont exportables sous Excel.

Les informations disponibles dans I'historique

Pour chaque ligne d’écriture, voici les informations qui peuvent vous étre utiles :

Num. | Description

Compte comptable imputé

Date comptable

Libellé du compte

Numéro de piéce

1
2
4
6 Journal sur lequel est passée la ligne
7
8

Sens de I"écriture (D pour Débit, C pour Crédit)

11 Montant de la ligne (- pour les crédits)

12 Libellé du mouvement

13 Date du lettrage (si ligne lettrée)

14 Date d’échéance

15 Code de réglement

16 « S » dans cette zone si lettrée

17 Code lettrage utilisé

21 Compte analytique

30 Niveau de relance (si relance multi niveaux)

31 Compte reporting

37 Centralisation (D pour détail, C pour Centralisé)

Il faut impérativement exclure dans tous vos états les lignes ou le code centralisation est a D
37 : Exclusion de D a D (sinon état déséquilibré)

- Attention aux journaux provisoires, Pour avoir des états comptables justes, il faut penser a limiter les
états sur les écritures passées sur les journaux de 00 a 79. (Ce qui revient a exclure les journaux
provisoires).
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+ Faire une exclusion : Tri =0 ; Sel. =0 ; De .. a = Définir la plage ou! a! Pour sélections
multiples
+ Faire une inclusion : Tri=0; Sel. =0 ; De ... a = Définir la plage ou ! a ! Pour sélections multiples
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Comptabilitée Analytique

On peut avoir plusieurs niveaux d’‘analyse :
- regrouper des comptes généraux sur un compte analytique
- éclater des comptes généraux sur des sections
- éclater des comptes analytiques sur des sections
- éclater les sections sur d’autres sections

26.1 Principe

Il faut d’abord créer les comptes et sections souhaités en comptabilité

Comptabilité / Fichiers / MAJ des libellés Analytiques

9 = F & —Mise ajour des libellés analytique —

Edition v & 0
=
%,
W ks = O
Supprimer Ajouter Modifier Liste (F3)
Libellé
*) Section 234
Compte analytique
Compte reporting
Rubrique analytique
Libellé 1 MONTAGE ELECTRONIQUE Catégorie
Libellé 2 Hors Budgets
Libellé 3 Etablissement
Libellé 4
+ La section se définit sur 4 caractéres numériques
+ Le compte Analytique sur 10 caractéres numériques.
+ Regroupement de plusieurs comptes sur un compte analytique
N° Compte [7011000000 Abrégé |VENTE FR Type |12 | Produits
Libellé VENTE TQDUW FR Solde 756 GOG
Description Q/umuls |Ee‘partition
Centralisatiol
Qui *) Non Analytique
o Compte analytique 7010000000

Compte généraux

a regrouper
\ Compte

commun
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N° Compte |7013000000 Abrégé |VENTE CEE Type |12 Produits

Libelle VENTE PRODUIT CEE Solde | et

Description ‘Qumuls |Béparlition

Centralisation
Oui o) Non Analytique

Code taxe Compte analytigue 7010000000

+ Eclatement d'un compte général en plusieurs sections

e W B § —————Mise ajour du plan comptable
N |
Edition v & 0
- =
+ A O B £
fro —
4 P =T ¢ =
Précedent Suivant Ajouter WModifier Supprimer  Liste (F3) Reconst. types Creation
Compte
ke Ccmp:e 6110000000 Abfégé Type 11 Charges
Libelle SOUS-TRAITANCE GENERALE Solde 0,00

‘Description |Qumuls ‘Eépaﬁi1i0n|

' % Répartition Total Répartition 100,00

1234 50.00 . Reste & Répartir 0.00
2222 30,00
3333 20,00

0,00

+ Renseigner le compte analytique et la section directement dans la fiche article

Prix |Codes |Prix de Revient Stock |Criteres | Lipellé | Vision 360°  |Nomenc.

Sous _Eamil Nb Pces / conditionnement 0.000
( code section 0997 B8 ) nb colis / piece 0.000
Code Taxe 1= % Prev par famille 0.000
% Base Parafiscale 000 % Complé i 0.00
% Base Corporative 0.00 % Rubrique analytique 701 UUUUD
Code statistique Nom. Dotameres | %=
Soumission douane
Aucune

% Si le compte est éclaté sur plusieurs sections je laisse la zone a blanc.

Au moment de l'injection du journal de vente

L'écriture s’'imputera sur le compte général, sur le compte analytique et s’éclatera en autant de ligne qu'il y
a de section définie dans le compte général si le paramétre 37 est actif sinon seuls les comptes généraux
et analytique s’imputeront.

Visualisation de I’éclatement d’une écriture d’'un compte général ayant des sections rattachées.

Exemple : je crédite le compte 6110000000 de 1500 euros.
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Général |Analylique |

Compte Date Piéce Libellé

Débit Credit
6110000000 A 11/04/2017 000035 CREATION SYSTEME

1.000,00 0,00]

Je valide ma ligne la fenétre suivante s’ouvre. Je peux conserver ou modifier cette répartition.

9 M —Répartition— Y _ O X

Edition v &

O

Liste (F3)

Edition
Affaire Quantite 0.00

Section

1234
2222
3333

Je valide ma répartition et le logiciel m’écrit autant de lignes qu'il y a de sections.

611000{}000 * SOUS-TRAITANCE 000035 11/04/2017 SOUS TRAITANCE

500,00 1234
6110000000  SOUS-TRAITANCE 000035 11/04/2017 SOUS TRAITANCE 300,00 2232
6110000000  SOUS-TRAITANCE 000035 11/04/2017 SOUS TRAITANCE 200,00 3333

+ Eclater les sections sur d’autres sections (Comptabilité > Analytique > Clé répartition sections)

9 MW ® @ ———————999-Lyon VAISE - Clés de répartition des Sections Analytiques
Edition

w o

Supprimer Liste (F3)
Edition

Sections a répartir Oatot Sections Destinataires
oese ] % Joes| % Joos] % Joesl % Joes| % Joes| % Joes| % Jous % oes] % ||

0005 0005 100,00 4444 30,00 5555 70,00

0006 0006 100,00 3333 50,00 2222 | 40,00 5500 10,00
|

% Effectuer la répartition de sections sur d’autres sections.
% Visualisation de la balance analytique (Comptabilité > Analytique > Balance analytique)
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e MW B @ —Balance analytique——
Edition VAR N -;‘_Ilg

Apercu avant impression.

Edition
Date édition 11/04/2017
Y
Sélection -
Sections analytigues seules Période du (JJMM/AAAA)
Comptes analytiques seuls Période au (JUMM/AAAA)

»; Sections / Comptes analytiques
Affaires / Sections / Comptes analytique

fil

Options d'Edition
Crientation édition Suppression Sous-totaux Section Saut de page
®) Horizontale Reports 1er carac Section
Verticale v| Ecritures provisoires 2 premiers carac Affaire

= jers carac

v | Avec répartition

/

On coche cette option si I'on veut prendre en compte la répartition des sections sur d’autres sections

3333 ENGINEERING 7070000000 CREATION SYSTEME 100,00 100,00

TOTAL SECTION 3333 ENGINEERING 0,0 100,0 100,00 100,00

4444 ATELIER WORKSHOP 7010000000 VENTE 239 550.00) 239 550.00

TOTAL SECTION 4444 ATELIER WORKSHOP 0,0 239 550,0 239 550,00 239 550,00

5500 5500 7010000000 VENTE 28 410.00) 254100

TOTAL SECTION 5500 5500 00 28 410,0 28 410,0 28 410,00

5555 ACHAT PURCHASE  CAB0000000 CABLAGE 7000 700.00)

TOTAL SECTION 5555 ACHAT PURCHASE 700,0 0,0 700,00 -700,00
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27. Budgétisation des comptes

Comptabilité > Fichier > MAJ des budgets

Pour chaque compte (analytique, comptable ou section) il est possible de lui attribuer un budget annuel (si
12 mois saisi dans « Nb de mois ») grace a l'interface suivante :

9 B @ —Miseajourdesbudgets— Y _ [ X

Mois/anffee début période

Nb de mois

0
>
12
aad

Définition des coubes de
{_) Comptes généraux / Comptes Analytique saisonnatité

Budgets
{®) Compies généraux

{7 sections analytiques seules
() Compies analytiques seuls @
{ Sections / Comptes analytiques Saisie deg budgets

+ On clique sur le bouton « Saisie des budgets » pour attribuer budget a un compte.

Saisie des budget’

Edition

& O i

~ W

WModif. § wisu. Liste (F3) Supprimer
Edition

. Linzllg 'Eudgetﬁ 2 mois Courbe
6000000000 charge 99 990 1 BYDGET 1

6010000000  |ACHAT 199 985 2 TOFI

6010010000 CREATION SYS 4092 ENIWNIEE

6010020000 CREATION 8YS [l <Aucune:

6010030000 CREATION SYS 01 BUDGET 1

6011000000 CREATION 3YS 0|2 COFI

6020000000 CREATION 8Y& 0 <Aucunex [+]

6022000000 CREATION SYS 0 <Aucune=

+ Pour répartir ce budget annuel sur les différents mois on peut utiliser une courbe de saisonnalité. Sinon
la répartition serait faite de maniére linéaire.
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8 B E @ —————Définition des Courbes de saisonnalité
Edition v &0
]
w O
Supprimer  Liste (F3)
Edition
Selection Tf
Code Courbe 4 Libellé BUDGET 1
BUDGET 1

50 50

45 45

40 el 40 40

a5 35 35
.30 30 30
g 25 25 25
- 20 2Y

15

10

5

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12
Mois
35 40 45 40 35 30 25 20 25 30 40 50

Janvier Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aout Septembre Octobre  Novembre Décembre

+ On peut ensuite appliquer cette courbe aux différents comptes que I'on veut budgéter et la répartition
mensuelle se fera par ces ratios.

- Ces informations remontent dans les différents états dés lors que 'on choisit une édition horizontale.
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28. Parametres Comptables

- Votre profil de connexion comptable ne doit normalement pas vous permettre de modifier directement
les paramétres. Cette derniére doit étre faite avec I'accord et |'aide du pilote.

- Pour prendre en compte une modification de paramétre, il faut ressortir du module et se reconnecter.

28.1 LaTVA

28.1.1 La TVA sur vente

+ Parametre 25

Compte de -

0 TVAEXPORT HORS C.EE. 44571 0.0000
1 TVA 20% VAT 44571 20,0000
2 TVAA 5.5 % 44571 5,5000
3 TVAINTRA COM 44571 0,0000
- TVAEXO FRANCE 44571 0.0000
5 NON SOUMIS 44571 0,0000
6 TVA ENCAISSEMENT 44574 20,0000
7 TAUXA10% 44571 10,0000

Il faut définir les différentes TVA utilisées en terme de vente dans ce parameétre (différents taux ou
régime). A chaque code doit étre associé un compte d’imputation et un taux de TVA.

L'ensemble de ces codes se retrouveront lorsque vous ferez F3 dans une zone code taxe (fiche clients,
articles)

28.1.2 La TVA sur achat

+ Parameétre 824

0 CODE TAXE ETRANGER 445 0.,0000

1 CODE TAXE FRANCE 20% 445 20,0000
2 TAX CODE 10% 445 10,0000
£ DUE INTRACOM 4452 20,0000

Méme principe que le paramétre 25, sauf qu’on le retrouve en faisant F3 dans le champ code taxe des
fiches fournisseurs.

+ Parameétre 815

Compte
4455100000

On définit dans ce parametre le compte de TVA sur achat par défaut qui sera imputé dans I'hypothése ou le
code taxe de la fiche fournisseur n'a pas été renseigné.
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Les journaux de vente et d’achat

+ Parameétre 210

7 colonnes des journaux de vente et d’achat sont paramétrables

Journaux

601 501
602 602
701 44571
702 70110
703 70130
704 70100
705 701
706 706
707 707
708 708

Code :
- 2 premiers caractéres : 60 pour achat et 70 pour vente
- 3€me caractére : numéro de la colonne, de 1 a7

Compte : On met le compte que I'on veut voir dans cette colonne (cela comprend tous les comptes qui ont
cette racine)

Compteurs

+ Parametre 50 : Compteur des factures clients

+ Parametre 51 : Compteur des factures fournisseurs

+ Parameétre 800 : Compteur des numéros de piéces

+ Parameétre 802 : Compteur des numéros des bordereaux bancaires

+ Parametre 808 : Compteur des numéros de LCR et virement fournisseurs

Autres parametres

+ Parametre 33 : Période de saisie autorisée

Debut

Fin

On définit ici la période durant laquelle la saisie est autorisée. Il ne s’agit aucunement des dates de
I’'exercice mais uniquement d’un contrdle sur les saisies comptables effectuées.

+ Parametre 819 : Détails des centralisations

JIDVIUIDA
o]

Mettre un O si on veut injecter a la fois la ligne centralisée et le détail des centralisations
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+ Parameétre 830 : Chemin d’enregistrement des fichiers bancaires générés

Emplacement fichiers LCRVirements

C\Bureautiquei100

)

I

Indiquer le chemin d’enregistrement. Limité a 40 caractéres. Par défaut si vide, I’enregistrement se fait a
I’endroit oU a été enregistré l'installation du Manufacturing PMI.

+ Parametre 825 : Autorisation de la modification des écritures :

Supprimer
M

Mettre O pour désactiver le droit de modifier des écritures.
Modification impossible a partir de la version 15.52 ou de la version 16.02.

+ Parameétre 38 : Les factures a 0 apparaitront dans le journal des ventes

Factures a 0 dans edition journal ventes

Mettre O pour activer I'apparition des factures nulles dans le journal des ventes

+ Parameétre 807 : Bloquer le lettrage déséquilibré

B Lettrage
M

Mettre O pour ne pas autoriser la sortie de l'interface si le lettrage est déséquilibré (sauf pour les comptes

de classe 5, car rapprochement bancaire)

+ Parameétre 806 : Affacturage

Nom ID

affactutu

Cv

L lalatyl
T

Pl

Journal

o

- Nom ID : Nom de la société.
CV : Numéro identifiant de la société auprés du factor

le compte de contrepartie du factor)

©2016 CEGID GROUP
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En vertu de l'article L 122-5 du code de la propriété intellectuelle sont autorisées :
« Les copies ou reproductions strictement réservées a l'usage privé du copiste et non destinées a une utilisation collective ».

Par conséquent, conformément aux dispositions de l'article L 122-4 du code de la propriété intellectuelle : « Toute représentation ou
reproduction intégrale ou partielle faite sans le consentement de l'auteur ou de ses ayants droit ou ayants cause est illicite. Il en est de
méme pour la traduction, I'adaptation ou la transformation, I'arrangement ou la reproduction par un art ou un procédé quelconque. »
Le non-respect de ces dispositions entrainera 'application des sanctions prévues aux articles L 335-2 et suivants du code de la propriété
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